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Churong 1: VAI TRO, CHUC NANG, POI TUQNG VA PHUONG PHAP HACH
TOAN KE TOAN
1.1. Khai niém
1.1.1. Dinh nghia
Ké toan 1a cong viéc tinh toan, ghi chép bang con s dudi hinh thirc gia tri,
hién vat, thoi gian lao dong, chu yéu la dudi hinh thirc gia tri dé phan anh, kiém tra tinh
hinh van dong cua céc loai tai san, qua trinh va két qua hoat dong san xuét kinh doanh,
str dung von va kinh phi nha nude cua ting t6 chic xi nghiép.
Thu nhan thong tin = xtr Iy = cung cip ( bdo cdo) = ban than don vi, nha
nude, nguoi bén ngoai don vi
1.1.2. Tinh tit yéu khdch quan ciia HTKT
- Ty cap tu tic: San xuat san pham ra thoa man nhu cau cta ngudi san xudt.
- San xuat hang hoa: San pham san xuat ra phuc vu nhu cu cho toan xa hoi
dé mua ban, trao d6i hang hoa. C6 3 giai doan:
Giai doan tho so : tri nhd
Giai doan 2 : S6 nho va Ghi don
Giai doan 3 : Pon vi chia ra thanh nhiéu bo phan va ¢ ké toan
1.2. Vai tro ciia HTKT trong nén kinh té
Ké toan 1a coéng cu phuc vu dic luc cho quan 1y kinh té tai chinh, ¢ vai trd
quan trong trong quan 1y kinh té tai chinh. Vai tro ctia ké toan duoc khang dinh xuét
phat tir nhu cau sir dung thong tin ctia ké toan nham dé ra quyét dinh va chirc ning cua
HTKT. Vai tro d6 duoc thé hién nhu sau:

- P6i véi nha nude: Ké toan 1a cong cu quan trong dé tinh toan, xac dinh va
kiém tra viéc chip hanh NSNN dé diéu hanh va quan 1y nén kinh té qudc dan.

- Déi véi ban than don vi: Ké toan 1a cong cu diéu hanh quan 1y, tinh toan hoat
dong kinh té va kiém tra viéc su dung, bao v¢ tai san vat tu, tién von nham dam bao
quyén chu dong trong hoat dong san xuat kinh doanh va tu chu tai chinh cua timg don
Vi.

1.3. Chirc ning, nhiém vu cia HTKT



1.3.1. Chirc ning
Co 2 chuc nang

a. Chuc nang thong tin

Ké toan 12 qua trinh thu nhan, xt Iy va cung cip thong tin vé toan bo tai san va
su van dong cua tai san trong qua trinh hoat dong cuia don vi ma dua vao nhiing
thong tin duoc cung cip, cac nha quan 1y c6 nhimg quyét dinh phu hop dé hoat
dong cua don vi co6 hi¢u qua hon.

b. Chirc ning kiém tra:

Thé hién & chd trong sudt qua trinh tinh toan ghi chép, ké toan s& nam duogc
mot cach co hé théng toan bo tinh hinh va két qua hoat dong cua don vi, Tu
d6, kiém tra viéc tinh toan ghi chép cua ké toan vé cac mat: chinh xac, trung
thuc, kip thoi, rd rang, chap hanh ché do chinh sach cua nha nudc.

1.3.2. Nhiém vu

Ghi chép tinh toan, phan 4nh s6 hién c6, tinh hinh st dung va luan chuyén tai
san, vat tu, tién von, qué trinh va két qua hoat dong san xuét kinh doanh.

Kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach san xuit kinh doanh, ké hoach thu chi,
viéc chép hanh ché d6 chinh sach nha nuéc. Cung cép s6 liéu, tai liéu phuc vu cho viéc
diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh, kiém tra va phan tich hoat dong kinh té cua
don vi.

1.3.3. Yéu cdu ciia HTKT

Tai liéu ké toan cung cip phai dam bao tinh thong nhit vé nodi dung va phuong
phap tinh toan véi tai liéu ké hoach, tai lidu ky trudc, tai liéu ciia toan nganh.

Tai liéu ké toan cung cp phai phan anh chinh xac, trung thuc va khach quan
tinh hinh thuc té hoat dong quan 1y kinh té tai chinh tai don vi.

Tai liéu ké toan cung cdp phai phan anh kip thoi cac hoat dong kinh té tai
chinh tai don vi.

Tai liéu ké toan cung cap phai phan anh day du cac mat hoat dong, cac hién
tuong kinh té xay ra trong don vi.

Tai li¢u ké toan cung cap phai phan anh ro rang, dé hicu.



T6 chtrc cong tac ké toan phai quan triét nguyén tic tiét kiém.
1.4. Phan loai HTKT
1.4.1. Can cir vao doi twong sir dung thong tin
K& toan duoc chia thanh 2 loai: Ké toan quan tri va ké toan tai chinh
1.4.2. Can cir vao mirc dj khdi qudt thong tin
Gom 2 loai 14 ké toan tong hop va ké toan chi tiét
1.4.3. Can clr vao cach ghi chép va sir dung thong tin
1.5. Mot so khai niém va nguyén tic ké toan
1.5.1. Mt sé khdi nigm
- Thuyc thé hay don vi ké toan
- Doanh nghiép hoat dong lién tuc: Gia thiét rang doanh nghiép khong c6 nguy
co giai thé hodc pha san trong mot thoi gian gan.
- Thudc do tién té: 1a don vi tinh toan dong nhat bang biéu hién dudi dang tién té
- Ky ké toan 1a khoang thoi gian biang nhau nhat dinh, trong d6 bao cdo tai chinh
duoc lap ra. Ky ké toan c6 thé 1a thang, quy, nam.
1.5.2. Nguyén tic ké todin
a. Nguyén tac gia phi: TAt ca tai san, cong ng, doanh thu, chi phi déu duoc
phan anh theo gia phi thyc té (gia von)
b. Nguyén tic ghi nhan doanh thu: Doanh thu dugc ghi nhan khi thoa dong
thoi 2 diéu kién sau:
e San pham hang hoa da ghi nhan cho khach hang
e Pi duoc khach hang tra bang tién hodc chap nhan thanh toan
c. Nguyén tic phi hop: La chi phi va doanh thu phai twong tmg vdi nhau trong
mot ky ké toan.
d. Nguyén tac khach quan: Tai lidu ké toan cung cip phai kiém tra dugc nghia
1a phai c6 bang chimg dang tin cay.
e. Nguyén tic nhat quan: Noi dung va phuwong phép tinh toan giita cac ky phai

dong nhat v6i nhau.



f. Nguyén tic cong khai: Tai liéu ké toan cung cip phai ro rang, dé hiéu va
duogc trinh bay cong khai.
g. Nguyén tic trong yéu: Chu trong dén nhimng van dé c6 tinh trong yéu va bo
qua nhing van dé tht yéu.
h. Nguyén tic than trong: Cac quyét dinh chién lugc phai dam bao tinh chac
chén, khong anh huong dén ngudn von chi sé hiru.
1.6. DPoi twong hach toan ké toan
1.6.1. Doi twong chung ciia hach todn ké todn
Ké toan nghién ctru hai vin dé&: Tai san va Sy van dong cua tai san trong qua
trinh hoat dong cua don vi.
1.6.2. Biéu hién cu thé ciia doi twong hach todn ké todn trong cdc don vi

a. Tai san va phan loai tai san trong doanh nghiép

Tai san 14 tat ca nhitng ngudn lyc kinh té ma don vi ké toan dang nam gii¥, sir
dung cho hoat dong cua don vi, théa man déng thoi cac diéu kién sau:
- Pon vi c6 quyén s& hiru hodc quyén kiém soét va sir dung trong thoi gian dai.
- Co gia phi xé4c dinh.
- Chic chan thu dugc loi ich trong twong lai tir viée st dung cac ngudn lyc nay.

b. Nguon von va phan loai ngudn von trong doanh nghiép

Nguon vén 14 nhitng quan hé tai chinh ma thong qua d6 don vi c6 thé khai thac
hay huy dong mot sb tién nhat dinh dé dau tu tai san. Ngudn von cho biét tai san cua
don vi do dau ma c6 va don vi phai c6 nhitng trach nhiém kinh té, phap 1y di voi tai
san cua minh.

Cot hai ngudn hinh thanh

- Nguén von cha so hitu:
+ Ngudn von kinh doanh
+ Loi nhuan chua phan phdi
+ Ngudn von chuyén ding
+ Ngudn von chu sé hitu khac

- No phai tra



c. Moi quan hé gitra tai san va nguon von — Phuong trinh ké toan

Phuong trinh ké toan co ban:
> Taisan = » Ngudn von
<> TS = Nophaitra + Ngudn vbn chua so hiru
1.7. Phwong phap hach toin ké toin
C6 nhiéu phuong phapHTKT, cic phuong phdap HTKT khong ton tai biét 1ap
ma lién két voi nhau tao thanh mot hé théng ké toan.
1.7.1. Phwong phdp chirng tiv ké todn
1.7.2. Phwong phdp tai khodn ké todn
1.7.3. Phwong phap tinh gia
1.7.4. Phwong phdp tong hop — cin déi ké todn



Churong 2: PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN
2.1. Khai ni¢ém, y nghia ciia phwong phap chirng tir ké toan
2.1.1. Khdi ni¢m
Phuong phap chung tir ké toan 14 mot phwong phap ké toan phan anh cac
nghi¢p vu kinh té phat sinh da thyc sy hoan thanh theo thoi gian va dia diém phat sinh
dé phuc vu cho cong tac ké toan va cong tac quan 1y.
2.1.2. Y nghia
- Dung phuong phap chimg tir ké toan thi ké toan s& thu nhan dugc thong tin mot
cach kip thoi, nhanh chong.
- Laco s¢ dé ghi s6 liéu vao sb ké toan
- Dung phuong phép chimg tir ké toan dé kiém tra ké toan.
2.2. Cac loai chirng tir
2.2.1. Khdi ni¢m
Chung tir 13 nhimg gidy to chimg minh nghiép vu kinh té xdy ra va thyc su
hoan thanh.
2.2.2. Y nghia ciia chitng tiv ké todn
- Chung tir 1a bang ching dé ching minh nghiép vu kinh té phat sinh
- Chimg tir 1a cin ct phép 1y cho moi sd liéu ké toan
- Chung tir 1a can ¢ phép 1y kiém tra viéc chap hanh ché do chinh sach va quan
Iy kinh té.
- Chimg tir 1a bang chtng dé kiém tra ké toan.
2.2.3. Phdn logi chitng tiv ké todn
a. Phan loai theo cong dung cua chimg tir: Gom 3 loai
- Chung tir m¢nh I¢nh
- Chung tur thyc hién
- Chumng tir lién hop: két hop hai ndi dung ctia hai chiing tir trén.
b. Phan loai theo dja diém 1ap ching tu: Gom 2 loai
- Chung tir bén trong don vi

- Chung tir bén tngoai don vi



c. Phan loai theo ndi dung kinh té ctia chtng tir: Cé nhiéu loai nhu: Ching tir tién
mat, chimg tlr tién gtri ngan hang, ching tir vat tu, hang ho4, chiung tir TSCD. ..
d. Phan loai chung tir theo murc do khai quat sb liéu ké toan: Gom 2 loai:
- Chimg tir gbc: phan anh tryc tiép timg nghiép vu kinh té phat sinh.
- Chung tir tong hop: phan anh tong hop cac chung tir gbe, tao didu kién thuan loi cho
viéc ghi so ké toan
2.2.4. Cdc yéu té co ban ciia chirng tir ké todn
- Tén, dia chi cua don vi lap chung tir
- Tén cua chung tur
- Ngay thang nam lap chung tir
-S4 hiéu cua chimg tir (No )
- Tén, dia chi cua don vi nhan chung tir
- Nbi dung nghiép vu kinh té phét sinh
- Céc chi tiéu vé luong va gia tri
- Chir ky cua nguoi lién quan
- Chung tr hop phap
- Chung tur hop 1€
2.3. Trinh ty luin chuyén chirng tir ké toan
- Kiém tra ching tir
- Ghi vao s6 ké toan nhiing s6 liéu ching tir
- Luu tr& chig tur
2.4. Kiém ké
2.4.1. Khai niém
La viéc kiém tra tai chd cac loai tai san hién c¢6 nham xac dinh chinh xéac sd
luong, chat lugng ciia loai tai san hién c6 va tim ra cac khoang chénh léch giud sd liéu
thuc té voi s6 liéu ghi trén so6 sach.
Giira s6 liéu thyc té va sd liéu so sach c6 nhitng khoang chénh léch 1a do
- Téc dong cua moi truong ty nhién lam tai san bi hu hao

- Do nham 1an khi ghi chép s6 luong tai san



- Do tham 6, mat cip
- Do jké toan tinh bi sai
2.4.2. Phan logi kiém ké
a. Phan loai theo pham vi kiém ké:
- Kiém ké day du
- Kiém ké dién hinh
b. Phan loai theo d6i twong kiém keé:
- Kiém ké toan bo
- Kiém ké timg phan
c. Phan loai theo thoi gian kiém ké:
- Kiém ké thudong xuyén
- Kiém ké bét thuong
Phwong phdp kiém ké
a. Kiém ké hién vat
b. Kiém keé tién mit va cac chimg khodn c6 gié tri nhu tién
c. Kiém ké tién giri ngén hang va cic khoan thanh toan
Tac dung cua kiém ké:
Gitap quan 1y biét dugc chinh x4c tinh hinh tai san cta don vi

Phat hién va ngan ngtra kip thoi cac hanh vi tham 6, gian 1an

S6 li¢u ke toan cung cap s€ chinh xac hon



Churong 3: PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN
3.1. Khai ni¢ém va y nghia ciia phwong phap tai khoin ké toin
3.1.1. Khai ni¢m
La mot phuong phap ké toan phan loai cac dbi tuong ké toan dé phan anh tinh
hinh hi¢n c6 va sy van dong cua ting doi tuong ké toan riéng biét
3.1.2. Y nghia
Phuong phép tai khoan ké toan ndi lién viéc lap chimg tir va khai quat tinh
hinh kinh té bang hé thong béo céo tai chinh. Phuong phap nay co vai trd quan trong
trong viéc quan 1y tai san cua don vi ké toan va 13 cong viéc khong thé thiéu trude khi
1ap hé théng bao céo tai chinh.
3.2. Tai khoan ké to4n
3.2.1. Khai ni¢m
Tai khoan 1a mot phuong tién dé tom tat tit ca cac nghiép vu kinh té phat
sinh 1am anh hudéng dén timg dbi tuong ké toan riéng biét. Mdi tai khoan theo ddi mot
d6i tuong ké toan.
3.2.2. Két céu chung ciia tai khodn ké todn
Khi nghién ciru tai khoan ké toan bang dang 1y thuyét thi tai khoan duogc biéu
hién bang dang chir T
NO TEN TK cO

* Khi phan anh vao TK phai chi ¥ hai nguyén tic sau:
o Tai san tang 1én ghi mot bén, tai san giam xudng ghi mot bén
° Ghi No, ghi C6
3.2.3. Noi dung va két cdu chung ciia mét sé tai khodn chii yéu

a. Tai khoan phan anh gid tri tai san: ( TK tai san) (Loai 1,2)



Tai khoan loai 1: Tai san luu dong
Tai khodn loai 2: Tai san c6 dinh
Tinh chit cta tai khoan Tai san: ghi ting bén No, ghi giam bén C6 va c6 s du bén
No.
NO  TKloail,2 cO

Luu y: Cac TK 214, 229
b. Tai khoan phan anh ngudn hinh thanh tai san: ( TK nguén von ) ( Loai 3,4)
Tai khoan loai 3: No phai tra
Tai khodn loai 4: Vén chit s¢ hiru
Tinh chét cua tai khoan Ngudn von: ghi ting bén Co, ghi giam bén No va ¢6 sb du
bén Co
NG  TK loai 3,4 cO

c. Tai khoan phan anh cac khoan thu:(Loai 5, 7)
- Tai khoan loai 5, loai 7 khong c6 s6 du
- Két ciu giéng nhu TK " Ngudn vén "
Luwu y: Tai khoan 521
d. Tai khoan phan anh cac khoan chi phi: (Loai 6, 8 )
- Khong c6 sb du
- Két cdu gidong nhu TK " Tai san"

e. Tai khoan xac dinh két qua kinh doanh : ( Loai 9)

Tai khoan loai nay dung dé tinh toan, xac dinh két qua hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép trong mot thoi ki; do d6, khong tuan theo nguyén tic ghi ting mot bén
va ghi giam mot bén ma 2 bén tai khoan cing phan 4nh ddi tugng kinh doanh nhung
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v6i 2 cach danh gia khac nhau, chénh léch giira 2 cach danh gia 1a két qua hoat dong
kinh doanh.

NO TK loai 9 CO

- Toan by chi phi hoat | - Toan bd thu nhdp hoat
dong kinh doanh dong kinh doanh

- Két chuyén lai - Két chuyén 15

3.3. Cach ghi chép vao tai khodn
a. Pinh khoan ké toan: 1a viéc xac dinh nghiép vu kinh té phat sinh c6 lién quan dén
nhitng doi tuong ké toan nao, dugc ghi vao bén No, bén C6 cua nhiing tai khoan ké
toan co lién quan nao, voi sb tién cu thé 1a bao nhiéu
b. Phan loai dinh khoan: ¢6 2 loai

+ Dianhj khoan gian don: 14 dinh khoan ghi No mot tai khoan ddi tmg ghi C6
mot tai khoan va nguoc lai. Nhu vay nghiép vu kinh té phat sinh chi lién quan dén 2 tai
khoan thi ta c6 dinh khoan don.

+ Pinh khoan phtc tap: 1a dinh khoan ghi No mot tai khoan d6i img ghi C6
hai tai khoan tré 1€n, hodc ghi C6 mdt tai khoan doi ung ghi No hai tai khoan trd 1én,
hodc ghi No hai tai khoan tr¢ 1én ddi ing vi ghi C6 hai tai khoan trg 1én.

c. Nguyén tic dinh khoan:
- Xac dinh tai khoan ghi No trudc, tai khoan ghi Co sau
- Tong sb tién ghi vao bén No cua cic tai khoan phai bang téng s tién ghi vao
bén Co cua céc tai khoan trong cung 1 dinh khoan
- Mot dinh khoan phtrc tap ¢o thé tach thanh cac dinh khoan gian don nhung
khong duoc gdp cac dinh khoan gian don thanh 1 dinh khoan phuec tap.
d. Céac bude dinh khoan ké toan
Budc 1: Xéac dinh ddi tuong ké toan c6 lién quan
Budc 2: Xac dinh tai khoan lién quan
Budc 3: Xéac dinh xu huéng bién dong cua timg d6i tuong
Budc 4: Xac dinh TK ghi Ng, TK ghi Co

Budc 5: Xac dinh s tién cu thé ghi vao timg tai khoan
11



Cach ghi dinh khoan ké toan
No TK “ Nguyén vat liéu” - 3.000.000
Co6 TK “ Tién mat” - 3.000.000

3.4. Phén loai tai khoan ké toan

3.4.1. Phan logi theo nji dung kinh té

Tai khoan phan anh tai san: Dung dé phan anh gid tri toan bo tai san cta don vi
Tai khoan phan anh nguén hinh thanh tai san

Tai khoan phan 4nh doanh thu tir hoat dong kinh doanh

Tai khoan phan anh chi phi hoat dong kinh doanh

3.4.2. Phdn logi theo cong dung va két ciu

Tai khoan co ban

Tai khoan diéu chinh

Tai khoan nghiép vu:

+ Nhém tai khoan phan phéi

+ Nhom tai khoan so sanh

3.4.3. Phdn loai tai khodn theo quan hé vdi bdo cdo tai chinh
Céc tai khoan thudc Bang can d6i ké toan ( loai 1- 4)

Céc tai khoan thudc Bao cdo két qua kinh doanh ( loai 5 -9)
3.4.4. Tai khodn tong hop va tai khodn phan tich

Tai khoan tong hop c6 nhiém vu theo ddi va cung cip cac thong tin tong quat

nhat vé dbi twong phan tich. Do d6, ddi tuong ghi cia tai khoan tong hop chi dugc
giéi han & nhimng chi tiéu chung, phan anh tinh hinh chung ciia nhiéu loai tai san,

ngudn von c6 pham vi giong nhau.

Vi du: Tai khoan 111 — Tién mat

Tai khoan phan tich c6 nhiém vu cung cip cac thong tin chi tiét vé timg d6i

tuong cu thé, nham phuc vu chi dao tac nghiép. Tai khoan phan tich theo doi cac chi
tiéu chi tiét nham bo sung thong tin cho cac chi tiéu chung da dugc phan anh trén cac

tai khoan tong hop.

Vi du: Tai khoan 1111 — Tién Viét Nam
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Tai khoan 1112 — Ngoai té
3.5. Kiém tra s li¢u ghi chép trén tai khoan ké toan
3.5.1. Kiém tra sé liéu ghi chép trén tai khodn ké todn tong hop
Viéc kiém tra duoc thyc hién bang cach 1ap bang d6i chiéu sé du va sb phat
sinh ctia cac tai khoan ( bang can ddi tai khoan).

BANG CAN DOI TAI KHOAN

Thang..... Nam.....

(DVT:......)
M3 Tén tai SDPK S6 PS trong ki SDCK
TK khoan No Co No Co No Co
111 |Tién mat
112 | TGNH
TONG CONG
° Kiém tra s liéu:

- Kiém tra sb liéu ghi chép cua ting tai khoan:
SDCK = SDDK + S6 PS ting trong ki — SO PS giam trong ki
- Kiém tra dong tong cong:
SDPK, S PS trong ki, SDCK: Y. No =Y. C6
3.5.2. Kiém tra so liéu ghi chép trén tai khodn ké todn chi tiét véi tai khodn

tong hop twong iing
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BANG TONG HOP SO LIEU CHI TIET
Tai khoan: 331 - Phai tra nguoi ban

Tén nguoi S6 duwr déu ky S6 phit sinh trong ky S6 dr cudi ky

ban No Co No Céo No Co
NBA 100.000 50.000 150.000
NBB 50.000 200.000 250.000
Tong cong 150.000 250.000 400.000

(*) Pinh khoan dé kiém tra lip bang chi tiét xem c6 ding khong:
° Kiém tra s liéu:

- Kiém tra sb liéu ghi chép cua ting tai khoan:
SDCK = SDDK + S6 PS ting trong ki — SO PS giam trong ki

- Kiém tra dong tong cong:
Tong SDPK/ SDCK/ PSTK cua cac TK chi tiét = Tong SDDK/ SDCK/ PSTK
ctia cac TK tong hop

3.6. H¢ thong tai khoan ké toan

Heé théng tai khoan ké toan theo quy dinh hién hanh gdém 76 TK cip 1, gém 8 loai:

- TK Tai san - TK Chi phi SXKD
- TK No phai tra - TK Thu nhap khéc

- TK Vén chu sé hitu - TK Chi phi khac

- TK Doanh thu - TK Xéc dinh két qua kinh doanh
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Churong 4 :PHUONG PHAP TINH GIA THANH VA KE TOAN CAC QUA
TRINH KINH TE CHU YEU

4.1. Phuwong phap tinh gia
4.1.1. Khdi niém va y nghia ciia phwong phdp tinh gia
a. Khai niém:

Phuong phéap tinh gia 13 phuong phap ké toan sir dung thudc do tién té dé tinh toan,
xéac dinh tri gia cta ting loai va tong sd cia tai san trong don vi thong qua mua vao,
san xuat ra va s6 hién co theo nhiing nguyén tic nhat dinh.

b. Y nghia: C6 ¥ nghia quan trong trong cong tac ké toan va cong tac quan 1y kinh
té

+ Theo doi, phan anh, kiém tra duoc cac doi tuong ké toan béng tién

+ Tinh toan va xac dinh dugc toan bd chi phi bé ra dé xac dinh duoc tung loai hoac
tong sb tai san ma don vi o, so sanh két qua thu — chi, danh gia két qua - hiéu qua kinh
doanh, danh gia co ciu, quy mé tai san ctia DN

4.1.2. Yéu ciu ciia viéc tinh gid tai sin
- Xéc thyc: viée tinh gia phai day du, dang dan, hop 1y va phu hop gia thuc té.
- Théng nhat: théng nhat vé ndi dung va phuong phép tinh gia gita cac ky hach
toan cua doanh nghiép véi ky kinh doanh.
4.1.3. Nguyén tic tinh gid tai sin
a. béi véi nguyén vat li€u, cong cu - dung cy, hang hoa:
- Mua : Gié thyc té= Gia mua + chi phi thu mua + thué nhap khau ( néu c6)
+ Gia mua khong bao gom thué GTGT d6i véi don vi ap dung tinh thué theo
phuong phap khau trir
+ Gia mua c6 bao gom thué GTGT ddi véi don vi ap dung tinh thué theo phuong phap
tryc tiép, don vi SXKD khong thudc dién chiu thué GTGT, cic don vi hanh chinh su
nghiép mua dung cho cong tac chuyén mon.
- Gop von: Gia thyc té 1a gid do hoi dong lién doanh quy dinh
- Biéu tang: Gia thuc té 1a gia thuc té tai thoi diém biéu, tang
- Ty san xuat: Gia thyc té chinh 14 gi4 thanh san pham
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b. Bdi v6i san pham tu san xuat (Thanh pham) :  Gié thyc té chinh 1a gia thanh
Zi= Chi phi NVLTT + CP NCTT + CP SXC
c. Boi voi TSCD:
- Mua

Nguyén gia= Gia mua+ chi phi thu mua

- Gop vbn

Nguyén gia = Gia do hoi dong lién doanh thdng nhat

- Xay dung hoan thanh

Nguyén gia = gia quyét toan duoc duyét

*  Gié tri con lai = Nguyén gia- Gia tri hao mon luy ké

d. Ddi véi hang tdn kho- xuét kho:

- Phuong phap gia dich danh: Gia tri hang ton kho xuat ra thudc 1an nhap kho nao thi
lay dich danh gia nhap kho ciia 1an nhap d6 lam gia xuat kho.

- Phuong phap don gia binh quan: cudi mdi ky, ké toan phai xac dinh don gia binh
quan cta hang ton kho dau ky va nhap trong ky dé tinh gia xuét kho theo cong thirc:

Don gia Tri gia HTK dau ky + Trj gia HTK nhap trong ky

binh quan S6 lugng HTK dau ky + S6 lugng HTK nhap trong ky

- Phuong phap nhap trude xuat trude ( FIFO): Uu tién xuat kho theo don gia nhap vao
trude, néu khong di vé sb lugng thi 14y tiép ctia don gia nhap vao lan tiép theo theo thir
tu tr trude dén sau.
- Phuong phap gia ban 1¢: thich hop cho cac don vi kinh doanh trong nganh béan 1¢, s6
lugng mat hang 16n, c¢6 lgi nhuan bién tuong tu, ké toan HTK theo pp kiém ké dinh ki.
Vi du 1: Tai mot DN c¢6 sb liéu nhap xuat nguyén vat liéu trong ky nhu sau:

- Tbn kho dau ky: 600 kg * 43.000 d/kg

- Nhap 200 kg * 43.500

- Xuat 280 kg

- Nhap 200 kg * 44.000

- Xuat 200 kg

Hay tinh tri gia nguyén vat liéu xuat kho theo phuwong phap FIFO, don gia binh

quan ca ky?
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Vidu 2: Tinh gia HTK theo pp gia ban 1¢

Gia gbc Gia ban 1é
Du dau ky 6.000.000 8.000.000
Mua trong ky 19.500.000 24.960.000
Hang ton kho cudi ky 10.000.000
Hang ton kho d4 ban trong ky 22.960.000

4.2. Ké toan cac qua trinh kinh té chii yéu
4.2.1. Ké todn qud trinh mua hang

a. Nhiedm vui
- Phan anh, kiém tra, giam sat ké hoach mua hang: chung loai, s6 lugng, chét lugng,
thoi gian, chi phi...
- Phan anh trung thyc tinh hinh cung cép vé mit s6 lugng, chi tiét theo timg chiing loai,
quy cach, pham chit cta ting loai vat tu, hang hoa.
- Tinh toan ddy du, trung thuc, kip thoi gia thuc té cua timg dbi twong mua vao, giam
sat thoi gian cung cap va tién d6 ban giao, thanh toan tién hang.

b. Tagi khoatin s6u duing:

TK 151- Hang mua dang di duong
TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u

TK 153- Cong cy, dung cu

TK 156- Hang hoa

TK 133- Thué GTGT dugc khau trir
TK 331- Phai tra cho nguodi ban

TK 111- Tién mat

TK 112- Tién giri Ngan hang

b. Phodng phaup haich toaun moét soa nghiedp vui kinh tea phaut sinh

NV1: Mua nguyén vat liéu, cong cu dung cu, hang hoa vé nhap kho, tién hang chua
thanh toan cho nguoi ban

Péi voi doanh nghiép nop thué GTGT theo phuong phap khau trir
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No¢ TK 152, 153, 156(1)
No TK 133 ( Néu co)
Co6 TK 331
Pbi voi doanh nghiép ndp thué GTGT theo phuong phap truc tiép
No¢ TK 152, 153, 156(1)
Co6 TK 331
NV2: Dung tién mit hodc tién giri ngan hang thanh toan cho ngudi ban
No TK 331
CoTK 111,112
NV3: Dung tién mat hodc tién gt ngan hang dé mua nguyén vat li€u, cong cu dung cuy,
hang hoa nhap kho
No TK 152, 153, 156(1)
No TK 133 ( Néu c0)
CoTK 111,112
NV4: Chi phi phat sinh trong quéa trinh thu mua nhu chi phi van chuyén, béc d&
nguyén vat li€u, cong cu dung cy, hang hoa
No TK 152, 153, 156(2)
No TK 133 ( Néu c0)
CoTK 111,112,331
NV5: Trudng hop hang mua di chdp nhan thanh toan nhung cudi thang hang van chua
vé dén kho
No TK 151
No TK 133( Néu co)
Co6 TK 331
NV6: Khi hang di trén duong vé va tién hanh nhap kho
No TK 152, 153, 156(1)
Co6 TK 151

18



4.2.2. Ké todn qud trinh sin xudt
a-Khéi niém:
La viéc tong hop toan bd cac khoan chi phi san xuat kinh doanh lién quan dén viéc ché
tao san pham rdi tinh toan dé x4c dinh tinh gi4 thanh cua san pham.

e Trinh ty tp hop chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham

Budc 1: Tap hop chi phi dau vao cua qua trinh san xuét

- Nhitng chi phi tham gia truc tiép vao qua trinh san xuat san pham, tiy theo noi
dung 1a chi phi nguyén vat liéu hay nhan cong san xut s& dugc tap hop vao bén
No cac tai khoan: chi phi nguyén vat lidu truc tiép hay chi phi nhan cong truc
tiép theo timg phan xudng, timg ddi twong tap hop chi phi.

- Nhiing chi phi chung nhim muc dich t6 chirc, quan 1y va phuc vu san xuét tai
cac phan xudng, to doi san xuat va cac chi phi khac co lién quan dén nhiéu ddi
tuong tap hop chi phi khac nhau s€ dugc tap hgp vao bén No tai khoan Chi phi
san xuét chung.

Budc 2: Tong hop va phan bo chi phi san xuét

Dbi v6i chi phi san xuat chung, sau khi tong hgp phai phan bo chi phi da tong hop

dugc cho cac ddi tuong c6 lién quan bang cach chon tiéu thirc phan bo hop 1y dé

phan bb cho ting dbi tuong.

Murc chi phi phan bo Tong chi phi cin phan bo Ti€u thirc cta

Ko = 1 N , A R X N Ko
cho tung doi tuong Tong ti€u thirc phan bo tung doi tuong

Budc 3: Panh gia san pham dé dang va tinh gia thanh san pham
Téng gia thanh SP Gia tri SP d¢& Chi phi phat Gia tri SP d&
hoan thanh dang dau ky " sinh trong ky dang cudi ky
b. Tai khoan str dung:
b.1 Chi phi nguyén vat liéu true tiép: (TK 621)
- Khai niém: Nguyén vat li¢u truc tiép la NVL truc tiép tham gia vao qué trinh san
Xudt, tao ra san pham. Nguyén vat liéu gdm nguyén vat liéu chinh va nguyén vat liéu
phu
- Két cdu TK 621
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Bén No: Phan anh gia tri nguyén vat li€u st dung truc tiép cho san xuét san phém va
thuc hién dich vu cho khach hang.
Bén Co:
+ Gia tri NVL st dung khong hét nhap lai kho.
+ Két chuyén chi phi NVLTT sang tai khoan tinh gia thanh
- Phuwong phdp hach todn:
Khi xuat nguyén vat liéu chinh, nguyén vat liéu phu, nhién liéu dé san xuét, ché tao san
pham:

No TK 621- Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép

Co6 TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u

b.2 Chi phi nihn cong truc tiép: (TK 622)
- Khai niém: Nhan cong truc tiép 1a nguoi truc tiép dimg may dé tao ra san pham
Chi phi nhan céng tryc tiép bao gom :
+ Tién luong
+ Phu cip
+ Céc khoan trich BHXH, kinh phi cong doan (Céc khoan trich theo luong) theo ty 1¢
quy dinh tinh vao chi phi san xuat
Céc khoan trich theo lwong bao gdm hai phan:
+ Do CNV déng gop: Khau trir vao luong ( Tién luong va phu cip luong)
+ Do don vi dong gop: Tinh vao chi phi san xuét ctia don vi (tién lwong va phu cap
luong )
- Két cdu tai khodn 622
Bén No: Tién luong, phu cip lwong phai tra cho lao dong truc tiép, cac khoan trich trén
tién lwong, phu cap luong phai tra lao dong truc tiép (BHXH, BHYT, BHTN, KPCD)
Bén C6: Két chuyén chi phi nhan cong tryc tiép sang tai khoan tinh gia thanh
- Phoong phaup haich toaun:
- Khi tinh tién cong phai tra cho cong nhan tryc tiép san xuat

No TK 622- Chi phi nhin cong truc tiép

Co6 TK 334- Phai trd cong nhan vién
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- Khi trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phan duoc tinh vao chi phi sin xuét kinh
doanh ( 24%)
No TK 622- Chi phi nhan cong truc tiép
Co6 TK 338- Phai tra, phai ndp khac
- Khi trich BHXH, BHYT, KPCP, BHTN phan duoc trir vao tién luong phai tra cia
can by cong nhan vién ( 10.5%)
No¢ TK 334- Phai tra cong nhan vién
Co6 TK 338- Phai tra, phai ndp khac
- Khi trich trudc tién luong nghi phép ciia cong nhan san xuat trong ky
No TK 622- Chi phi nhan cong truc tiép
C6 TK 335- Chi phi phai tra
b.3 Chi phi sin xuit chung: (TK 627)
- Khai niém: Trong qua trinh san xuat, ngoaii chi phi NVL truc tiép va chi phi nahn
cong truc tiép thi con phai cé cac chi phi can thiét khac phét sinh tai phan xuéng san
xuat, nhitng khoatin chi phi d6 goi 1a chi phi san xuat chung. Bao gom:
- Gia tri nguyén vat liéu st dung cho nhu ciu & phan xudng
- Gia tri cong cu dung cu su dung cho san Xuét
- Tién luong, phu cap lwong phai tra lao dong gian tiép
- Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCPD trén tién luong, phu cép luong cia lao dong
gian tiép
- Kh4u hao TSCP cia bd phan san Xuét
- Chi phi dich vu di¢n, nudc, di¢n thoai mua ngoai dung cho san Xuét
- Két cdu TK 627
Bén No: Toan bo chi phi san xuat chung phat sinh trong ky
Bén Co:
+ Céc khoan giam chi phi san xuat chung
+ Phan b6 va két chuyén chi phi san xuét chung sang tai khoan tinh gia thanh
- Phuong phdp hach todn
- Khi xuét vat liéu dung chung cho phan xudéng san xuit hay phuc vu cho cong tac

quan ly phan xuong
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No TK 627- Chi phi san xuat chung
Co6 TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u
- Tién lwong phai tra cho nhan vién quan 1y phan xudng
No TK 627- Chi phi san xuat chung
Co6 TK 334- Phai trd cong nhan vién
- Khi trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phan duoc tinh vao chi phi san xuét kinh
doanh
No TK 627- Chi phi san xuat chung
Co6 TK 338- Phai tra, phai ndp khéc
- Khi xuét céng cu dung cu cho phan xudng san xuat
+Phan b 1 lan
No TK 627- Chi phi san xuat chung
Co6 TK 153- Cong cu, dung cu
+ Phén b6 nhiéu lan
o Ghi nhén gia tri cong cu dung cu xuét ding
No TK 242- Chi phi tra trude
Co6 TK 153- Cong cu, dung cu
o Tung ky, phan bd gia tri cong cu dung cu vao chi phi san xuat kinh doanh
No TK 627- Chi phi san xuat chung
C6 TK 242- Chi phi tra trudc
- Khau hao TSCP dang dung & phan xudng
No TK 627- Chi phi san xuat chung
C6 TK 214- Khau hao TSCD
- Chi phi stra chita thuong xuyén, dién, nude ding & phan xudng san xut
No TK 627- Chi phi san xuat chung
No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir
CoTK 111, 112, 331...
- Trich trudc chi phi sira chita 16n TSCP dang dung ¢ phin xudng san xuat

No TK 627- Chi phi san xuat chung
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Co6 TK 352- Chi phi phai tra
b.4 Chi phi san xuit kinh doanh d& dang(TK154)
- TK 154 dung dé tong hgp CPSX va tinh gia thanh san pham.
- Cong thure tinh gia thanh

+ Tong gia thanh
Téng gia thanh SP Gia tri SP dé Chi phi phat Gia tri SP d&
= + - i
hoan thanh dang dau ky sinh trong ky dang cuoi ky

+ Giau thagnh fi6n vo salin phadm

Téng gia thanh SP hoan thanh

Gia thanh don vi san pham = _ _
S6 lugng san pham hoan thanh

- Két cdu tai khodn
Bén No: Tong CP san xuat (CPNVLTT, CPNCTT, CPSXC) phat sinh trong ky.
Bén Co:
+ Céc khoan giam chi phi san xuat
+ Tong gia thanh san pham san xuat va dich vu hoan thanh
Du no: Gia tri SP, dich vu do dang hién c6
- Trinh ty tinh gi4 thanh san pham
+ Bude 1: Két chuyén chi phi san xuat dé tinh gia thanh
+ Budc 2: Panh gia san pham do dang cudi ki
+ Budc 3: Tinh Tong gia thanh va gia thanh don vi san pham
+ Budc 4: Nhap kho thanh pham
- Phurong phdp hach todn
- Cudi ky, két chuyén céc chi phi NVLTT, CPNCTT, CPSXC sang TK chi phi san xuét
kinh doanh d¢ dang dé tong hop chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham
No TK 154- Chi phi san xuat kinh doanh d¢ dang

C6 TK 621- Chi phi nguyén vat lidu truc tiép

C6 TK 622- Chi phi nhan cong tryc tiép

C6 TK 627- Chi phi san xuat chung
- Gi4 thanh thyc té ciia san pham hoan thanh nhéap kho trong ky
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No TK 155- Thanh pham
Co6 TK 154- Chi phi SXKD dé dang
- Truong hop san pham hoan thanh khong nhap kho ma dugc giao ngay cho khach
hang tai phan xudng
No TK 632- Gia v6n hang ban
Co6 TK 154- Chi phi SXKD dé dang

4.2.3. Ké todn qud trinh tiéu thu sin phdm va xdc dinh két qud kinh doanh

Tiéu thy 14 giai doan cudi cing cua qua trinh san xuat kinh doanh, tiéu thu san
pham 13 qua trinh dua céc loai san phim di san xuét ra vao luu thong bang cac hinh
thirc ban hang. Trong qua trinh tiéu thy san phdm phat sinh cac quan hé vé chuyén giao
san pham hang hoa va thanh toan giita don vi kinh té voi khach hang, trong qua trinh
d6 phat sinh cac nghiép vu kinh t& vé chi phi ban hang nhu quang cdo, van chuyén bdc
dd, cac nghiép vu vé thanh toan. Qua trinh ti€u thu dugc coi 1a hoan thanh khi hang
hoa thuc su da tiéu thy tc 1a khi quyén sé hitu vé hang hoa da chuyén tir ngudi ban
sang ngudi mua. Mit khac sau khi tiéu thy san pham don vi phai thuc hién nghia vu
v6i Nha nude vé cac khoan thué trén co s tiéu thy ting mit hang theo quy dinh.

C6 2 phuong phap tiéu thu san pham: Tiéu thu truc tiép va tiéu thu goi ban:
- Tiéu thy tryc tiép: La phuong thirc tiéu thy san phAm ma nguoi mua s& nhan hang tai
xi nghiép (tai quay hang, tai kho, tai cic bo phan san xuét) khi da thanh toan tién hang
hodc da chip nhan thanh toan. Trong truong hop nay san phim di giao cho khach
hang dugc xéac dinh ti€u thu ngay.
- Tiéu thy giti ban: La phuong thirc tiéu thy san phim ma nha san xuat khong truc tiép
giao hang cho ngudi mua ma giao cho cic nha phan phdi, cac nha phan phdi ¢ trach
nhiém ban hang theo hop dong da ky, ké ca truong hop gii hang cho cac dai 1y ban.
Trong truong hop ndy san pham goi di ban chua dugc xac dinh 1a tiéu thy, chi khi nao
khach hang thanh toan tién hang hodc chap nhan thanh toan tién hang, lic d6 san pham
gui di ban mdéi dugc coi 1a da ti€u thy.
- Tai khoan su dung
*TK 155- Thanh phim

- Két cdu tai khodn
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Bén No: Gia tri thanh pham nhap kho trong ky va phat hién thira khi kiém ké.
Bén C6: Gia tri thanh pham xuat kho trong ky va phat hién thiéu khi kiém ké.
Dur no: Gia tri thanh phém tdn kho hién c6.
*TK 157- Hang gtri di ban
- Két cau tai khodn
Bén No: Gia tri san phém, hang hda, dich vy da chuyén cho khach hang nhung chua
duoc chép nhan thanh toan.
Bén Co:
+ (14 tri san phém, hang hoa, dich vu gui ban da dugc khach hang chép nhan thanh
toan.
+ Gi4 tri hang guri di ban bi khach hang tir chéi, tra lai.
Du no: Gia tri san ph'flm, hang hoa, dich vu gui ban hién co.
*TK 511- Doanh thu ban hang
- Két cau tai khodn
Bén No:
+ S thué tiéu thyu dic biét, hodc thué xuit khau phai ndp tinh trén doanh thu ban hang
thuc té cia san phém, hang ho4, dich vu da cung cép cho khach hang va da dugc xac
dinh 13 da ban trong ky ké toan;
+ S6 thué GTGT phai ndp cta doanh nghiép ndp thué GTGT tinh theo phuong phap
truc tiép;
+ Doanh thu hang bén bi tra lai, khoan giam gi4 hang ban, khoan chiét khau thuong
mai két chuyén cudi ky;
+ Két chuyén doanh thu thuan vao Tai khoan 911 “Xéc dinh két qua kinh doanh”,
Bén Cé: Doanh thu ban san pham, hang ho4, bat dong san du tu va cung cap dich vu
ctia doanh nghiép thyc hién trong ky ké toan.
Tai khodn 511 khéng c6 s6 dw cudi ky.
*Tai khoan 632- Gia von hang ban
Bén No: Tap hop gia von cta toan bo sb thanh pham, hang hoa, dich vu tiéu thy trong
ky.
Bén Co:
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+ Gi4 v6n cua s6 thanh pham, hang hoéa da ban chap nhan cho khach hang tra lai

+ Két chuyén gia vn thanh pham, hang hoa thyc tiéu thy trong ky vao tai khoan xac
dinh két qua kinh doanh.

Tai khodn 632 khéng c6 s6 dw cudi ky.

*Tai khoan 641- Chi phi ban hang

Bén No: Tap hop chi phi ban hang phat sinh trong ky

Bén C6:Két chuyén chi phi ban hang sang tai khoan xac dinh két qua kinh doanh
Tai khodn 641 khéng c6 s6 dw cudi ky.

*Tai khodn 642- Chi phi quan ly doanh nghiép

Bén No: Tap hop chi phi quan ly doanh nghi¢p phat sinh trong ky

Bén C6:Két chuyén chi phi quan 1y doanh nghiép sang tai khoan xac dinh két qua kinh

doanh
Tai khodn 642 khéng c6 s6 dw cudi ky.
*Tai khoan 911- Xac dinh két qua kinh doanh
Bén No:
+ Két chuyén gia von san pham, hang hoa, dich vu tiéu thu trong ky
+ Két chuyén chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép
+ Két chuyén 1ai tiéu thy
Bén Co:
+ Két chuyén doanh thu thuan vé ban hang trong ky
+ Két chuyén 15 tiéu thy
Tai khodn 911 khéng c6 s6 dw cudi ky.
- Phuong phdp hach todn
NVI: Khi xuat kho ban san phdm theo phuong phap giao truc tiép:
a. Ghi nhdn gid vén hang bdn
No TK 632
Co TK 155, 156
b. Ghi nhan doanh thu
No TK 111, 112, 131
Co TK 511
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Co6 TK 3331

NV2: Khi chuyén thanh pham cho khach hang nhung chua duoc chap nhan thanh toan

hozc chuyén thanh pham di tiéu thu theo phuong thtrc dai 1y, ky gui:
No TK 157
Co TK 155, 156
NV3: Khi san pham giri ban dugc xac dinh 1a di tiéu thy:
a. Ghi nhdn gid von hang ban
No TK 632
Co TK 157
b. Ghi nhan doanh thu
No TK 111, 112, 131
Co TK 511
Co TK 3331
NV4: Tién luong phai tra cho cong nhan vién ¢ bd phan ban hang va can bd quan 1y
doanh nghiép:
No TK 641
No TK 642
Co TK 334
NV5: Trich BHXH, BHYT, KPCDH, BHTN phﬁn tinh vao chi phi theo tién luong cua
nhing ddi tuong trén
No TK 641
No TK 642
Co TK 338
NV6: Xuit vat liéu phuc vu cho bd phan ban hang, by phan quan 1y doanh nghiép:
No TK 641
No TK 642
Co TK 152
NV7: Xuit cong cu dung cu cho bd phan ban hang, bo phan quan 1y doanh nghiép:
No TK 641
No TK 642
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Co TK 153
NV8: Phan bo chi phi tra trude cho bd phan ban hang, bd phan quan 1y doanh nghiép:
No TK 641
No TK 642
Co TK 242
NV9: Khau hao TSCP dung & bd phan ban hang, bd phan quan 1y doanh nghiép:
No TK 641
No TK 642
CoTK 214
NV10: Chi phi di¢n, nudc, dién thoai ... phat sinh & bo phan ban hang, bo phan quan
doanh nghiép:
No TK 641
No TK 642
Co TK 331, 111, 112...

ly

NVII: Trich trudc chi phi stra chita TSCD & bd phan ban hang, b phan quan ly doanh

nghiép:
No TK 641
No TK 642
Co TK 335
NV12: Giam gid hang ban cho khéach hang:
No TK 521(2)
No 3331
CoTK 111,112, 131...
NV13: Truong hop hang ban bi tra lai:
a. Phan dnh sé thué va gid tri hang bi trd lai
No TK 521(3)
No TK 3331
CoTK 111,112,131
b.Nhdp kho s6 hang bén bi tra lai
No TK 155, 156
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Co6 TK 632
NV14: Cubi ki, két chuyén cac khoan giam trir doanh thu:
No TK 511
Co6 TK 521(2)
Co6 TK 521(3)
NV15: Cubi ki, két Chuyén doanh thu thuan dé xac dinh két qua kinh doanh:
No TK 511
Co TK 911

NVI16: Két chuyén gia von hang ban, chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép dé

xéc dinh két qua kinh doanh:
No TK 911
Co TK 632
Co TK 641
Co TK 642
NV17: Két chuyén chi phi thué TNDN phai ndp:
No TK 911
Co TK 821
NV18: Két chuyén lai:
No TK 911
Co TK 421
NV19: Két chuyén 10:
No TK 421
Co TK 911
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Chirong 5-PHUONG PHAP TONG HQP CAN POI KE TOAN
5.1. Khai ni¢m va y nghia ciia phwong phap tong hop cin ddi ké toan

5.1.1. Khai niém

Phuong phép tong hop va can ddi ké toan 1a phuong phap khai quat tinh hinh
tai san, ngudn von, két qua kinh doanh va cac mdi quan hé kinh té khac thudc dbi
tuong hach toan trén nhirng mat ban chit va cac mdi quan hé can ddi von c¢6 cua doi
tugng ké toan. Phuong phéap tong hop va can ddi 1a sy sang loc, lua chon, lién két
nhing thong tin riéng 1é tir cac nghiép vu kinh té phat sinh trong s6 ké toan, theo cac
quan hé can ddi mang tinh tit yéu von c6 cta cac ddi tugng ké toan, dé hinh thanh nén
nhirng thong tin tong quat nhat vé tinh hinh vén, két qua kinh doanh ctia don vi

5.1.2. Y nghia

- Cung cip nhitng thong tin khai quat, tong hop nhét vé von, ngudn von, qua
trinh kinh doanh ma cic phuong phap ching tir, d6i Gmg tai khoan, tinh gia thanh
pham, hang hoa... khong thé cung cép duoc.

- C6 y nghia to 16n cho nhimg quyét dinh quan 1y, c¢6 tinh chién lugc trong
nhiéu mdi quan hé qua lai cta cac yéu t, cac qua trinh

- Kiém tra tinh hinh chép hanh ké hoach, phat hién va ngin ngira tinh trang mat
can dbi

- Piéu chinh, cu thé hoa cac ké hoach kinh té, quan ly mdt cach tdt hon viéc
thuc hién ké hoach cua doanh nghi¢p trong cac linh vyc tai chinh va qua trinh kinh
doanh.

5.2. H¢ thong bang tong hop can ddi ké toan

- Hé théng bang tong hop can ddi ké toan tong thé (hay Béo cao tai chinh) bao
gdm cac chi tiéu phan anh tinh hinh tai chinh va két qua kinh doanh cta don vi. Dbi
tugng sir dung thong tin chii yéu 1a ¢ bén ngoai don vi.

- Hé thdng bang tong hop cin d6i ké toan bo phan (Bao céo tai chinh quan tri)
bao gdm nhiing chi tiéu phan anh tinh hinh cua ting bo phan hoat dong cua don vi. Poi
tuong str dung thong tin cha yéu 1a & bén trong don vi.

5.3. Nhiing cong viéc chuin bi trwée khi 1ap bang tong hop cin ddi ké toan
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- Kiém tra viéc ghi s6 ké toan, dam bao sb liéu trén sb ké toan dﬁy du, xac
thue.

- Hoan tat viéc ghi s6 ké toan, két chuyén sé liéu giita cac s6 ké toan co lién
quan, khoa s6 ké toan, ddi chiéu sd liéu giita cac s6 ké toan téng hop v6i nhau va giira
s0 ké toan chi tiét véi s6 tong hop ké toan.

- Thuc hién kiém ké tai san, diéu chinh s liéu trén s6 ké toan, phi hop véi sb
liéu thuce té kiém ké, dam béao phan anh chinh xéc tinh hinh tai san hién c6.

- Chuan bi diy du mau biéu cac Bang tong hop — can d6i ké toan can thiét
theo quy dinh.

5.4. Bang can ddi ké toan

5.4.1. Khai ni¢m

Bang can d6i ké toan 1a bang tong hop — can ddi tong thé phan 4nh tinh hinh
tai san cua doanh nghi¢p trén 2 mat: gia tri tai san va nguén hinh thanh tai san tai mot
thoi diém nhat dinh

5.4.2. Noi dung va két cdu cta bang can d6i ké toan

Bang can ddi ké toan c6 nodi dung chinh 1 Tai san va Ngudn vén, duoc két cau
theo 2 dang ngang va doc

Kiéu Bang cdn doi ké todn két cau ngang:
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BANG CAN DOI KE TOAN

Ngay...Thang...Nam

bVT:....
Sb S6 S6 | Sb
. Ma , . ) i Ma , .
TAI SAN . cuol dau NGUON VON . cuol | dau
SO SO
nam nam nam | nam

A.Tai san ngan han

C.Ng phai tra

I.Tién va cac khoan

twong duong tién

I.No ngén han

I1.Cac khoan dau tu
tai chinh

B.Tai san dai han

D.Vo6n chii sé& hiru

I.Cac khoan phai thu
dai han

1.Von chu sé htru

IL.Ngudén kinh phi va
quy khac

Tong cong tai san

Tong cong nguon von
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Kiéu Bdng cdn doi ké todn két cau doc:

BANG CAN DOI KE TOAN

Ngay...Thang...Nam

DIT:....

TAI SAN

SO cud1 nam

SO dau nam

A. Tai san ngan han

1.Tién va cac khoan twong duong tién

B.Tai san dai han

[.Cac khoan phai thu dai han

Tong cong tai san

NGUON VON

C.Ng phai tra

I.No ngén han

D.Vo6n chii sé hiru

1.VOon chu sé htru

I1.Ngudn kinh phi va quy khac

Tong cong nguon von
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5.4.3. Tinh chét can déi ciia bang cén déi ké todn

Tinh chét quan trong nhat cia bang can dbi ké toan 1a tinh can d6i: Tong sb
tién phan tai san va tong s tién phan ngudn von & bat cir thoi diém nao bao gid ciing
ludn bang nhau.

Phén tich su thay ddi cta timg d6i twong cu thé trong bang can ddi ké toan cho
ta thdy, dii c6 nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh dén dau ciing luon ludn lam cho céc
d6i twong ké toan c6 tinh hai mat 13 ting 1én hodc giam xubng va chi dién ra trong céc
truong hop sau day:

* Xét trong moi quan hé theo ding thirc (1)

Téng tai san = Tong nguon vén

Sy thay ddi ctia bang can ddi ké toan c6 thé dién ra theo 4 truong hop sau:
(1) Tai san tang - Tai san giam

(2) Ngudn von ting - Ngudn von giam

(3) Tai san tang - Ngudn vén ting

(4) Tai san giam - Ngudn vbn giam

Pong thoi s6 tang va sd giam & cung 1 phan hodc clng ting hay cing giam & 2 phan
ctia bang can d6i ké toan bao gid cling bang nhau.

* X¢t trong méi quan hé theo ding thirc (2)

Téng tai san = No phdi trd + Nguon von chii sé hivu

Sy thay doi ctia bang can ddi ké toan co thé dién ra theo 9 trudong hop sau:
(1) Tai san tang - Tai san giam

(2) Ngudn von ting - Ngudn von giam

(3) No tang - No¢ giam

(4) Ngudn vén tang - Ng giam

(5) Ngudn vén giam - No ting

(6) Tai san tang - Ngudn vén ting

(7) Tai san tang - N¢ tang

(8) Tai san giam - Nguon von gidm
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(9) Tai san giam - N¢ giam

Ciing nhu céc truong hop néu trén du cé nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh dén
dau, thi s6 ting va s6 giam & cung 1 phan hodc cung ting hay cung giam & 2 phan cia
bang can d6i ké toan bao gio ciing bang nhau.
- Nhém thie nhat: La trudng hop 1.
Bao gdm céc nghiép vu kinh té phat sinh chi anh huéng dén 1 phan tai san cua bang
can d6i ké toan tir d6 1am thay d6i co cau cac loai tai san chtr khong lam thay doi sd
téng cong cua tai san va nhu vay tong tai san van bang voi tong ngudn von.
- Nhém thir 2: Bao gdm céc trudng hop 2, 3, 4, 5 tirc 1a cac nghiép vu kinh té phét sinh
chi 1am anh huéng dén 1 phan ngudn vén cia bang can ddi ké toan lam thay do6i co cau
ngudn von cia doanh nghiép ma khong 1am thay doi sé tong cong cua ngudn vén va
nhu vy tong tai san van bang véi tong ngudn von.
- Nhém 3: Bao gdm cac truong hop 6, 7, 8, 9 tirc 1a cac nghiép vu kinh té phét sinh anh
hudéng ddng thoi ca 2 phan tai san va ngudn vbn cta bang can d6i ké toan 1am cho mdi
phan cing ting hay cung giam mot lugng gia tri bang nhau tir d6 s6 tong cong cua
bang can d6i s& bi thay doi nhung 2 phan tai san va ngudn von vin bang nhau.
Tém lgi, du cho hoat dong san xuat kinh doanh cta don vi ¢6 bao nhiéu nghiép vu kinh
té phat sinh v&i nhimg ndi dung phuc tap nhu thé nio di nita thi tong tai san van bang
v6i no phai tra cong v6i ngudn von cha s hitu. Pay 1a tinh chét co ban cta can d6i ké
toan.
Vi du:
Truwong hop 1: Tai san nay tang - Tai sdn khdc giam
Vi dy: Rt tién goi ngan hang vé quy tién mat 50.000.000d.
Nhén xét: Nghiép vu kinh té nay anh huong dén 2 khoan muc ¢ phan tai san cta bang
can d6i 1a TGNH va TM. N6 lam cho tién mit ting 1én 50.000.000d¢ va TGNH giam
xubng 50.000.000d. Tir d6 sb tong cong cua tai san gitt nguyén va van bang voi so tong
cong clia ngudn von.
Trwong hop 2: Ngudn vén nay ting - Nguon von khdc giim
Vi dy: Pon vi chuyén quy dau tu phat trién sang ngudn von dau tu xdy dung co ban
100.000.0004.
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Nhan xét: Nghiép vu kinh té nay anh huong dén 2 khoan muyc & phan ngudn von cta
bang can ddi 1 quy dau tu phét trién va ngudn vén dau tu xdy dung co ban. N6 1am
cho ngudn vén dau tu xay dung co ban ting 1én 100.000.000d va quy dau tu phét trién
giam 100.000.000d. Tir d6 sd tong cong cua ngudn von van giit nguyén va van bang
v6i s6 tong cong cua tai san.
Trwong hop 3: Tai sin ting - Nguon vén ting
Vi du: Nhan gép von lién doanh 13 1 TSCP hitu hinh tri gid 20.000.0004.
Nhan xét: Nghiép vu kinh té phét sinh nay anh huéng dén 2 khoan
muc & ca 2 phan ciia bang can ddi ké toan. Khoan muc TSCP & phan tai san va khoan
muc ngudn vén kinh doanh & phan ngudn von cha s¢ hitu. Né 1am cho 2 khoan muc
nay déu ting 1én mot lugng bang nhau 1a 20.000.000d. Tir d6 sb tong cong tai san va
ngudn von ctia bang can ddi ké toan co thay doi, nhung hai bén déu ting 1én mot luong
dung bang nhau nén tong tai san van ludn bang tong ngudn von.
Trwong hop 4: Tai sian giam - Nguon von giam
Vi dy: Chi tién mat ung ho ving bi lii lut bang qui phic loi s6 tién 13 4.000.000d.
Nhan xét: Nghiép vu kinh té phét sinh nay anh huéng dén 2 khoan muc & ca 2 phan cta
bang can ddi ké toan: Tién mat & phan tai san va khoan muyc quy khen thuong phuc loi
& phan nguodn von chi sé hiru.
N6 1am cho 2 khoan nay déu giam xudng cung mot luong gia tri 1a 4.000.000d. T d6
sd tong cong ca hai phan tai san va ngudn von cua bang can ddi ké toan déu giam,
nhung luong giam dung bang nhau nén tong tai san van bang téng ngudn vén.
5.4.4. Nguyén tic va phwong phdp chung lap bing cén déi ké todn

-S4 du dau ky cua ky nay 1a s6 du cudi ky cia ky ké toan trude

- Khéng duoc bu trir cong no khi lap Bang can ddi ké toan

- Tai khoan du No ghi bén Tai san, Tai khoan du C6 ghi bén Ngudn vén.

- Céc tai khoan phan anh Hao mon TSCP, phan anh du phong c6 s6 du bén C6
nhung duoc ghi 4m bén phan Tai san

- Céc tai khoan phan anh Chénh léch danh gia lai tai san, Chénh léch ty gia hbi
dodi, Loi nhuan chua phan phéi néu c6 sb du C6 thi s& duoc ghi binh thuong bén

Ngu@)n von, néu du No thi dugc ghi am bén Nguén von.
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5.4.5. Moi quan hé giita bang cdn déi ké todn va tai khodn ké todn
- Pau ky, ké toan cin cr s6 liéu ciia Bang can dbi ké toan dé ghi sé du dau ky vao
cac tai khoan ké toan
- Trong ky, cac nghiép vu kinh té phat sinh duoc ghi truc tiép vao tai khoan dya
trén cac quan hé d6i img tai khoan phat sinh trong nghiép vu.

- Cudi ky, so du tai khoan ké todn 1a co s¢ dir 1iéu de 1ap Bang can doi ke toan.

37



Churong 6:S0 KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN
6.1. So ké toan
6.1.1. Khdi niém va y nghia so ké todn
a. Khai niém
S6 ké toan dung dé ghi chép, hé théng va luu gitr toan bd cac nghiép vu kinh
té, tai chinh da phat sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh ty thoi gian c6 lién quan
dén doanh nghiép.
b.Y nghia
- Cung cip cic thong tin can thiét cho nha quan Iy ma chimg tir ké toan khong
cung cap duoc.
- Téng hop chi tiét va lap bao co
6.1.2. Cdc loai sé ké todn

a. Phan loai theo cach ghi chép

- S0 ghi theo thir ty thoi gian: 1a s6 ké toan dung ghi cac nghiép vu kinh té phat
sinh theo thr tu thoi gian nhu S6 nhat ky chung, S6 ding ky chimg tir ghi s6...

- S0 ghi theo hé¢ thong: 1a s6 ké toan ghi chép nghiép vu kinh té phat sinh theo
cac tai khoan ( tong hop hodc chi tiét) nhu So cai, SO chi tiét...

- S0 lién hop: 1a loai s6 két hop giita 2 loai s6 trén nhu S6 nhat ky — S6 cai.

b. Phan loai theo ndi dung ghi chép

- SO ké toan tong hop: ghi theo cac ddi tugng ké toan ¢ dang tong quat ( theo cac
tai khoan ké toan tong hop nhu SO céi...) cung cap thong tin tong quat vé ddi tuong ké
toan.

- SO ké toan chi tiét: ghi chép theo dbi tuong ké toan chi tiét cu thé, cung cap
thong tin vé ddi tuong ké toan & dang chi tiét, cu thé.

- SO ké toan két hop: ghi chép theo ddi twong ké toan & dang vira tong quat vira
chi tiét, cu thé hodc cac diéu khoan chi tiét nhu Nhat ky ching tur.

¢. Phan loai theo kiéu bo tri mau so
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- S6 dbi chiéu kiéu 2 bén: 1a s6 ké toan ma trén d6 duoc chia thanh 2 bén dé phan
anh sb phat sinh bén No va bén C6 nhu S6 cai kiéu 2 bén

- S6 kiéu 1 bén: 12 s6 ké toan ma trén d6 s phat sinh bén Ng va bén Co duge bd tri
2 ¢t cling mot bén cua trang sd nhu S6 céi kiéu 1 bén

- S6 kiéu nhiéu cot: dung dé két hop ghi s6 liéu chi tiét bang cach md nhiéu cot bén
No hoic bén C6 cia ting tai khoan trong cung 1 trang s6 nhu S6 cai kiéu nhiéu cot.

- S6 kiéu ban co: duoc 1ap theo nguyén tic két cau cua bang ddi chiéu sd phat sinh
kiéu ban ¢ nhu S6 céi kiéu ban co.

d. Phan loai theo hinh thirc t6 chirc sd

- S6 dong thanh quyén: 14 loai s6 ké toan ma céc to s6 dd duge dong thanh timg tap
nhét dinh.
- S6 to roi: 13 s6 ké todn ma céc to s6 dugc dé riéng 8.

6.1.3. Qui tic ghi so

a.Mo s6

S6 ké toan phai mé vao dau ky ké toan nam. Dbi v6i doanh nghiép méi thanh
lap, s6 ké toan phai mé tir ngay thanh lap. Nguoi dai dién theo phap luat va ké toan
truong ctia doanh nghiép co trach nhiém ky duyét cac so ké toan ghi bang tay trudc khi
st dung, hodc ky duyét vao s6 ké toan chinh thirc sau khi in ra tur may vi tinh.

S6 ké toan phai dung mAu in sin hodc ké sin, c6 thé dong thanh quyén hodc dé
td 101, Céc to s6 khi ding xong phai dong thanh quyén dé luu tri.

Trude khi dung s6 ké toan phai hoan thién céc thu tuc sau:

Déi v6i s6 ké toan dang quyén:

Trang dau sb phai ghi td tén doanh nghiép, tén $0, ngay md s0, nién do6 ké toan
va ky ghi s0, ho tén, chir ky cta ngudi giit va ghi s, cta ké toan truong va ngudi dai
dién theo phép luat, ngay két thiic ghi s6 hoic ngay chuyén giao cho nguoi khac

S6 ké toan phai danh s trang tir trang dau dén trang cudi, gitra hai trang sb
phai dong dau gidp lai cua don vi ké toan.

DPoi véi so to roi:

39



Pau mdi s6 to rdi phai ghi rd tén doanh nghiép, sé thir ty cua timg to s, tén
s0, thang sir dung, ho tén nguoi gitt va ghi s6. Cac td roi trudc khi dung phai dugc
giam dbc doanh nghiép hodc nguoi duge uy quyén ky xac nhan, dong dau va ghi vao
sO dang ky st dung sb to roi. Cac s6 to roi phai duge sap xép theo thir tu cac tai khoan
ké toan va phai dam bao su an toan, dé tim.

b. Ghi s6

Viéc ghi s6 ké toan nhat thiét phai cin ct vao chimg tir ké toan di duoc kiém
tra bao dam cac quy dinh vé chung tir ké toan. Moi sb liéu ghi trén s6 ké toan bat budc
phai c6 ching tir ké toan hop phap, hop 1y ching minh.

c. Khod s6

Cudi ky ké toan phai khoa so ké toan trudc khi 1ap bao cdo tai chinh. Ngoai ra
phai khoa s ké toan trong cac trudng hop kiém ké hodc cac trudng hop khac theo quy
dinh cua phap luat.

d. Stra chira s6 ké toan

Khi phat hién s6 ké toan ghi bang tay co sai sot trong qua trinh ghi s6 ké toan
thi khong dugc tiy xo4 1am mét ddu vét thong tin, s6 liéu ghi sai ma phai stra chita theo
mat trong cac phuong phap sau:

(1)- Phwong phdp cdi chinh: Phuong phap nay ding dé dinh chinh nhiing sai
sot bang cach dung muc dé gach mot dudng thang xo0a bo chd ghi sai nhung van dam
bao nhin rd ndi dung sai. Trén chd bi xo04 bé ghi con sd hodc chir ding bang muc
thudng & phia trén va phai cé chir ky cta ké toan truong hodc phu trach ké toan bén
canh chd sira. Phuong phap nay ap dung cho céc trudong hop:

- Sai sot trong dién giai, khong lién quan dén quan hé dbi Gmg cua cac tai
khoan;

- Sai s6t khong anh hudng dén sb tién tong cong.

(2)- Phwong phdp ghi sé ém (con goi Phirong phdp ghi dé): Phuong phap nay
dung dé diéu chinh nhitng sai sot bang cach: Ghi lai bang muc dé hodc ghi trong ngoic
don but toan da ghi sai dé huy bat toan di ghi sai. Ghi lai but toan dung bang muc

thudng dé thay thé.
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Phuong phép nay ap dung cho cac truong hop:

- Sai vé quan hé d6i ung giita cac tai khoan do dinh khoan sai da ghi so ké
toan ma khong thé stra lai bang phuong phap cai chinh;

- Phat hién ra sai sot sau khi di ndp bdo céo tai chinh cho co quan c6 thim
quyén. Trong truong hop nay duoc stra chira sai sot vao so ké toan nim phat hién ra sai
sot theo phuong phéap phi hdi t, hodc hdi t6 theo quy dinh ctia chuan muc ké toan sb
29 “Thay ddi chinh sach ké toan, udc tinh ké toan va cac sai sot”;

- Sai s6t trong d6 but toan & tai khoan da ghi s6 tién nhiéu 1an hodc con s ghi
sai 16n hon con s6 ghi dung.

Khi dung phuong phap ghi s am dé dinh chinh chd sai thi phai lap mot
“Chirg tir ghi s6 dinh chinh” do ké toan truong (hodc phu trach ké toan) ky xac nhan.

(3)- Phwong phdp ghi bé sung: Phuong phap nay ap dung cho trudng hop ghi
dung vé quan hé d6i Gmg tai khoan nhung sb tién ghi so it hon sb tién trén ching tir
hodc 14 bo sét khong cong du sb tién ghi trén ching tir. Stra chira theo phuong phap
nay phai lap “Chimg tir ghi s6 bo sung" dé ghi bo sung bang muyc thudng sd tién chénh
1éch con thiéu so véi chung ti.

(4)- Sira chita trong trwong hop ghi sé ké todn bang mady vi tinh

(a)- Truong hop phat hién sai sot trude khi bao cdo tai chinh ndm ndp cho co
quan nha nudc c6 tham quyén thi phai stra chita truc tiép vao sb ké toan cua nim do
trén may vi tinh;

(b)- Truong hop phat hién sai sot sau khi bao céo tai chinh nam da ndp cho co
quan Nha nudc c6 tham quyén thi phai stra chira truc tiép vao sb ké toan ctia nam da
phat hién sai sot trén may vi tinh va ghi cht vao dong cubi ciia s6 ké toan nam co sai
sot;

(c)- Cac truong hop sira chita khi ghi s6 ké toan bang may vi tinh déu duoc
thuc hién theo “Phuong phép ghi s6 4&m” hodc “Phuong phap ghi bo sung”.

6.1.4. Nguyén tic ldp va ding ky s ké todn

Trude khi ding s6 ké toan phai dam bao céc thu tuc sau:

DPoi voi so dong quyén:
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- Phai c6 nhan ghi 1o té€n don vi ké toan, tén sd, sd hiéu, tén tai khoan, nién do ké
toan va thoi ky ghi so.

- Trang dau so phai ghi rd ho tén can bd ghi s6, ngay bit dau va ngay chuyén giao
cho can bd khac thay.

- Panh dau trang vao giira 2 trang dong dau giap lai ciia don vi ké toan.

- Trang cudi phai ghi sé lugng trang cta sb, thu trudng don vi, ké toan truong
phai ky x4c nhan & trang dau va cubi.

DPoi voi so to roi:

- Pau mbi trang phai ghi: tén don vi ké toan, sb tht tu to roi, sd hiéu, tén tai
khoan, thang, ho tén can bo ghi so.

- Céc to trude khi ding phai duoc tha truong don vi ky nhan hodc dong dau cua
don vi ké toan va ghi vao sb ding ky, trong d6 ghi rd: s6 thtr tu, ky hiéu cac tai khoan,
ngay xuét dung. ..

- Céc s6 to roi phai sip xép theo thu ti tai khoan trong cac ti hodc hop co khoa
va thiét bi can thiét dé tranh mat mat, 1an 16n.

6.2. Hinh thirc ké toan

6.2.1. Hinh thirc Nhit ky- So cdi.

* Cac loai so ké toan

Cac loai s6 ké toan cta hinh thirc Nhat ky - SO cai bao gom céc loai s6 sach
chu yéu sau day:

- Nhdt ky - 86 cdi: Nhat ky - SO cai 1a mot quyén so ké toan tong hop duy
nhat, ¢ su két hop chit ché giira phan Nhat ky dé ghi chép cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh theo trinh ty thoi gian, véi phan S6 cai dé phéan loai cac nghiép vu kinh
té d6 theo cac tai khoan ké toan. Nhat ky - S6 c4i gom nhiéu trang, mdi trang c6 2
phan: mot phan dung lam so nhat ky gdm céac cot: ngay thang, sd hiéu cia chimg tir,
trich yéu noi dung nghiép vu kinh té va sé tién. Phan dung lam s6 cai duoc chia ra
nhiéu cot, mdi cot ghi mot tai khoan, trong moi cot 1én (ghi mot tai khoan) lai chia 2
cOt nho dé ghi bén No va bén Co6 cua tai khoan do. Sd lugng cot trén s6 nhiéu hay it
phu thudc vao sb lugng cac tai khoan phai st dung

- Cdc 56 va thé ké todn chi tiét:
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S6 va thé ké toan chi tiét trong hinh thirc Nhat ky - SO cai gom:

+ S0 thé ké toan chi tiét tai san cb dinh, khau hao tai san ¢6 dinh va von kinh
doanh.

+ S6 hoic thé ké toan chi tiét nguyén vat liéu, cong cu dung cy, thanh pham
hang hoa.

+ S6 ké toan chi tiét cac loai von bang tién (nhu: s6 quy tién mit, tién gin ngan
hang va v6n bang tién khac).

+ S0 chi tiét tién vay (vay ngan han ngan hang, vay dai han ngan hang

+ S6 hoidc thé ké toan chi tiét cac nghiép vu thanh todn, thanh todn v6i nguoi
ban, nguoi nhan thau, ngudi mua, ngudi dat hang, sb chi tiét cac khoan phai thu, phai
tra va cac khoan thanh toan trong ndi bg, thanh toan vdi nha nudc va cac nghiép vu
thanh toan khac doi hoi phai theo ddi chi tiét.

+ S0 hodc thé ké toan chi tiét chi phi san xuat va phi t6n Iuu thong.

+ S6 hodc thé ké toan chi tiét chi phi vén dau tu co ban va cip phat dau tu co
ban.

+ S6 hoic thé ké toan chi tiét cac khoan khac tuy theo yéu cau quan 1y.

Noi dung va két cAu cua cac s va thé ké toan chi tiét phu thudc vao tinh chét
clia cac dbi twong hach toan va yéu cau thu nhan cac chi tiéu phuc phu cong tic quan 1y
va lap bao céo.

Danh muc céc loai s0, mau biéu va phuong phap ghi chép timg loai sé dugc
néu rd va chi tiét & cac sach huéng dan thuc hién ché do ké toan.

* Trinh tw ghi s

Trinh tu ghi chép ké toan trong hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 cai nhu sau:
hang ngay, khi nhan dugc ching tir gbc phan anh cac nghiép vu kinh té tai chinh phat
sinh, nhan vién giir s6 Nhat ky - SO cai phai kiém tra ching tir vé moi mat, cin ctr vao
ndi dung nghi€p vu trén chung tir xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 va ghi
cac ndi dung can thiét ciia ching tir vao Nhat ky - S6 cai. Mdi chimg tir gbc duoc ghi
vao s6 Nhat ky - SO cai trén mot dong dong thoi ¢ ca hai phan: trude hét ghi vao cot
ngay thang, sé hiéu cta chung tir, dién giai ndi dung va s tién cua nghiép vu trong
phan nhat ky, sau d6 ghi s tién ctia nghiép vu vao cot ghi No va cot ghi C6 ciia cac tai
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khoan c6 lién quan trong phan s6 cai. Cudi thang, sau khi phan anh toan bo cac nghiép
vu kinh té tai chinh phat sinh trong thang vao Nhat ky - S6 cai, nhan vién gitt s6 tién
hanh khoa s, tim ra tong sd tién ¢ phan nhat ky, tong s6 phat sinh No, phat sinh C6 va
sd du cua timg tai khoan ¢ phan s6 cai dong thoi tién hanh kiém tra d6i chiéu s liéu
Nhat ky - S6 céi bang cach ldy tong sd phat sinh No va tong phat sinh C6 ciia tat ca cac
tai khoan & phan sb cai ddi chiéu voi tong s6 tién & phan nhat ky va ldy téng s6 du No
clia tat ca céac tai khoan d6i chiéu voi tong s6 du C6 cua tat ca cac tai khoan trén so cai.
Néu cac tong sé noi trén khp bang nhau thi viée tinh toan sd phat sinh va sé du cua
cac tai khoan trén Nhat ky S6 cai dugc coi la chinh xac.

Ngoai ra dé dam bao tinh chinh xac ctia cac s6 liéu hach toan trén ting tai
khoan tong hop, trudc khi 1ap bao biéu ké toan, nhan vién giitr Nhat ky - SO cai phai
tién hanh d6i chiéu s6 phat sinh No, phat sinh C6 va s du cua timg tai khoan trén s6
cai v6i s liéu cua cac bang tong hop so liéu ké toan chi tiét cta cac tai khoan tuong
ung.

Chtng tir gdc sau khi ghi Nhat ky - S6 cai duoc chuyén ngay dén cac bo phan
ké toan chi tiét co lién quan dé ghi vao sd hodc thé ké toan cua timg tai khoan. Cudi
thang nhan vién cac phan hanh ké toan chi tiét cong cac s6 hodc thé ké toan chi tiét va
cin ¢ vao so6 liéu cta cac sd hodc thé ké toan chi tiét 1ap bang tong hop chi tiét cua
tirng tai khoan tong hop dé ddi chiéu véi sb licu trén tai khoan tong hop trong Nhat ky
- S céi

Moi sai s6t trong qua trinh kiém tra d6i chiéu sb liéu phai dugc sua chira kip
thoi diing cac phuong phap sita chira sai sot quy dinh trong ché do vé sira chira s6 sach
ké toan. Nhat ky - S6 cai va cac bang tong hop chi tiét sau khi kiém tra, dbi chiéu va
chinh 1y s6 liéu khép dung dugc sir dung dé 1ap bang can ddi ké toan va cac bao cao ké
toan khac.

C6 thé mo ta trinh tu ghi s6 theo hinh thirc Nhat ky - S6 céi theo so d sau

day:
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So d6 8.1: Trinh tir hach tosn theo hinh thirc ké todn
Nhit ky S6 cdi

Chimg tir k€ todn
8
i Bang t6ng hop S8, thé
S6 quy chiimg tir k€ todn k€ todn chi tiét
cung loai
ol
s LLTIIFE ’
""""" 1 NHATKY - $6 CAI ,?j;‘i,:?{’é{
BAO CAO TAI CHINH
Chu thich:

——— Ghi hang ngay hodc dinh ky
== Ghi cudi thing

<—> Quan hé déi chiéu

6.2.2. Hinh thirc ké todn Nhdt ky chung.

* Cac loai so ké toan

Hinh thirc ké toan nhat ky chung gdm c6 cac loai so ké toan chi yéu

- 86 nhdt ky chung: S6 nhat ky chung (con goi 1 nhat ky tong quat) 1a s6 ké
toan tong hop cin ban dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh ty
thoi gian va quan hé ddi Gmg tai khoan cta nghiép vu dé, 1am cin ctr dé ghi vao so cai.
S6 nhat ky chung 14 loai s6 dong thanh tap ghi tit ca cac nghiép vu kinh té phat sinh
cha yéu trong don vi.

- 86 cdi:  S6 cai 1a s6 ké toan tong hop, ding dé tap hop va hé thong hoa cac
nghiép vu phat sinh theo ting tai khoan. S6 liéu ctia s6 cai cudi thang, sau khi di cong
sO phat sinh va rat sé du cua ting tai khoan dugc ding dé 1ap bang can ddi sb phat

sinh, bang can doi ke toan va cac bao, biéu ké toan khéc.
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- 86 nhdt ky déc biét: S6 nhat ky dac biét duge ding trong trudng hop nghiép
vu kinh té phat sinh nhiéu néu tap trung ghi tit ca vao so nhat ky chung thi s& c6 tro
ngai vé nhidu mit, cho nén md cac s6 nhat ky dic biét dé ghi chép riéng cho mot s6
loai nghi¢p vu kinh té phat sinh nhiéu va 1ap di lap lai. Khi dung s6 nhat ky dac biét thi
nhitng ching tir gbc cung loai phat sinh nhidu dé trudc hét dugc ghi vao so nhat ky
dic biét (s6 nhat ky dac biét thuong 1a loai s6 nhidu cot) sau d6, hang ngay, dinh ky
hoic cudi thang tong hop sb liéu cta s6 nhat ky dic biét ghi vao so cai

- Cdc 56 thé ké todn chi tiét:

Ngoai cac s6 ké toan tong hop néu trén, trong hinh thirc nhat ky chung cac
loai s0 ké toan chi tiét ciing giéng nhu hinh thirc ké toan Nhat ky - s6 cai, tuy theo yéu
cau quan 1y ddi véi timg loai tai san hodc ting loai nghiép vu nhu: tai san cb dinh, vat
lidu, hang hoa, thanh pham, chi phi san xuat... Nguoi ta phai md cac so hodc thé ké
toan chi tiét. Pay 1a loai s6 ké toan dung dé ghi chi tiét cac su viéc dd ghi trén s6 ké
toan tong hop nham phuc vu yéu cau cta cong tac quan 1y, kiém tra va phan tich. Khi
mo cac sO ké toan chi tiét thi chimg tir gdc duoc ghi vao s6 ké toan chi tiét, cudi thang
cin ctr vao cac s chi tiét 1ap cac bang tong hop chi tiét dé ddi chiéu vai s lidu cua tai
khoan d6 trong so cai hay trong bang can dbi s6 phat sinh.

* Trinh tw ghi sé

Trinh tu ghi chép trong hinh thirc ké todn nhat ky chung nhu sau: hang ngay
cin clr vao cac chung tir gbe, ghi nghiép vu phét sinh vao s6 nhat ky chung theo trinh
ty thoi gian. Hang ngay hodc dinh ky ldy s6 liéu trén nhat ky chung ghi vao sb cai.
Truong hop dung s nhat ky dic biét thi dbi vai cac chimg tir gbe co nghiép vu kinh té
phat sinh cing loai, dugc tap hop ghi vao cac s6 nhat ky dic biét, dinh ky tong hop s6
lidu trén s6 nhat ky dic biét ghi vao sd cai. Cubi thang cong sb phat sinh va rat s du
clia ting tai khoan trén s6 cai va 1ap bang can ddi sb phat sinh.

Dbi véi cac tai khoan c6 mé sb hodc thé ké toan chi tiét thi, chimg tir gbc sau
khi ghi vao s6 nhat ky chung hoac s6 nhat ky dac biét, duoc chuyén dén ké toan chi tiét
dé ghi vao cac so hodc thé ké toan chi tiét lién quan, cudi thang cong sd hodc thé ké

toan chi tiét 1ap cac bang tong hop chi tiét cua timg tai khoan.

46



Sau khi kiém tra ddi chiéu khép diing cac so liéu gitra cac bang tong hop chi
tiét v4i cac tai khoan tong hop trén so cai hodc bang can ddi sd phat sinh thi: Bang can
d6i s6 phat sinh, cac bang tong hop chi tiét duoc dung 1am cin cir dé 1ap bang can ddi
ké toan va cac bao biéu ké toan.

C6 thé md ta trinh ty ghi s6 theo hinh thirc ké toan nhat ky chung trén so d6
sau day:

So dd 8.2: Trinh tur hach toin theo hinh thirc ké toén
nhat ky chung

Chimg tir k€ todn

y

SG nhat ky SO NHAT S4, thé k€ todn
dac biét KY CHUNG chi 1iét

l

— Bing 16ng hop
chi uét

SO CAl

Bang can d6i
S6 phét sinh

!

BAO CAOKE TOAN

Chui thich:
—— Ghi hang ngay hodc dinh ky
== Ghi cudi thing

4— Quan hé doi chiéu, kiém tra

6.2.3. Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi sé.

* Cac loai so ké toan

Hinh thtrc chung tir ghi s6 ké todn gdm c6 cac s6 ké toan cha yéu sau day:

- 86 cdi: SO cai 1a s6 ké toan tong hop dung dé tap hop va hé théng hoa céac
nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh theo cac khoan tong hop. So cai thuong 1a s6 dong
thanh quyén, mé cho ting nim: trong d6 mdi tai khoan dugc danh riéng mot trang

hodc mot s6 trang tuy theo s6 lugng nghiép vu ghi chép it hay nhiéu. Trudng hop mot
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tai khoan phai dung mot s trang thi cudi mdi trang phai cong tong sé theo ting cot va
chuyén sang dau trang sau. Cubi mdi ky ké toan phai khoa so, cong s6 phat sinh No va
sO phat sinh C6, rat s6 du cua ting tai khoan dé 1am cin ct 1ap bang can d6i s6 phat
sinh va cic bao céo ké toan.

- 86 dang ky chimg tir ghi s6: SO dang ky chtng tir ghi s6 1a s6 ké toan tong
hop dung dé dang ky tong sd tién cua tat ca cac ching tir ghi s6 theo trinh ty thoi gian
(nhat ky). Noi dung chi yéu cta s6 ndy co cac cot: S6 hiéu, ngay thang cua ching tir
ghi s6. Ngoai muyc dich dang ky cic ching tir ghi s6 phat sinh theo trinh ty thoi gian, s6
dang ky chimg tir ghi s6 con dung dé quan 1y cac ching tir ghi s6 va kiém tra d6i chiéu
v6i tong sb tién da ghi trén cac tai khoan ké toan. SO dang ky chung tir ghi s6 md cho
ca ndm, cudi mdi ky phai cong s6 phat sinh trong ca ky dé 1am can cu dbi chiéu véi
bang can dbi s6 phat sinh.

- Cdc 56 hodic thé ké todn chi tiét:

S6 va thé ké toan chi tiét trong hinh thirc chimg tir ghi s6 ciing gidng nhu hinh
thirc Nhat ky - S6 cai va hinh thirc nhat ky chung. Ba hinh thirc néu trén hau hét cac s6
thé chi tiét dung chung nhau.

Tuy theo yéu cau quan ly di véi timg noi dung kinh té ma ké todn méd cac so
phtt hop nhu: s6 chi tiét tai san cd dinh, nguyén vat liéu, hang hoa, thanh pham, doanh
thu, chi phi; s6 theo dbi timg loai von bang tién, s6 chi tiét tién vay, cac khoan phai thu,
phai tra...

Ngudi ta phai mod cac s6 hodc thé ké toan chi tiét dbi véi ting tai khoan bao
dam dap g yéu cau quan 1y.

Trong hinh thirc ké toan chimg tir ghi s0, cin ctr dé ghi cac nghiép vu kinh té
phat sinh vao céac s6 ké toan tong hop 1a cic ching tir ghi s6. Chtng tir ghi s6 14 loai
chung tir ding dé tap hop s6 liéu ciia chimg tir gbc theo timg loai su viéc va ghi rd noi
dung vao sb cho timg su viéc 4y (ghi No tai khoan nao, ddi tmg vdi bén Co6 ctia nhimng
tai khoan nao, hodc nguoc lai - xem mau chimg tir ghi s6). Chung tir ghi s6 ¢ thé 1ap
cho tirng chimg gdc, hodc c6 thé 1ap cho nhiéu ching tir gdc ¢6 ndi dung kinh té giong
nhau va phat sinh thuong xuyén trong thang. Trong truong hop 1ap nhiéu ching tir gbc
ké toan phai 1ap bang téng hop chimg tir goc dé thuan loi cho viéc 1ap chung tir ghi so.
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Bang tong hop ching tir gbc 1ap cho timg loai nghiép vu va cé thé dinh ky 5 - 10 ngay
1ap mot lan, hodc 1ap mot bang luy ké cho ca thang, trong d6 cac nghiép vu kinh té phat
sinh vira ghi chép theo trinh tir thoi gian, vira dugc phan loai theo cac tai khoan ddi
mg. Cudi thang (hoic dinh ky) cin ctr vao bang téng hop chimg tir gbc 1ap cac ching
tir ghi so.

* Trinh tw ghi s

Trinh tu ghi chép s6 ké toan trong hinh thirc chimg tir ghi s6 nhu sau:

Hang ngay nhén vién ké toan phu trach timg phan hanh cin ctr vao cac ching
tir gbc da kiém tra 1ap cac chimg tir ghi s6. P6i voi cac nghiép vu kinh té phat sinh
nhiéu va thuong xuyén, ching gbc sau khi kiém tra dugc ghi vao bang tong hop ching
tir gbc, cudi thang hodc dinh ky cin cr vao bang tong hop chung tir gdc, 1ap cac ching
tir ghi s6. Chung tir ghi s6 sau khi 1ap xong dugc chuyén dén ké toan truong (hoic
nguoi duge ké toan trudng uy quyén) ky duyét rdi chuyén cho bo phan ké toan tong
hop vé6i day du chimg tir géc kém theo dé bo phan nay ghi vao so dang ky ching tir ghi
sO va ghi vao sb cai. Cudi thang khoa so tinh ra tong sd tién cta cac nghiép vu kinh té
phat sinh trong thang trén s6 dang ky ching tir ghi s6 va tong sd phét sinh Ng, tong s6
phat sinh Co cia ting tai khoan trén so céi, tiép d6 cin ctr vao so cai 1ap bang can ddi
sO phat sinh.

Dbi v6i nhing tai khoan c6 mé cac s6 hoic thé ké toan chi tiét thi ching tir
gbc sau khi st dung dé 1ap chimg tir ghi s6 va ghi vao cac s sach ké toan tong hop,
dugc chuyén dén cac bo phan ké toan chi tiét c6 lién quan dé ghi vao cac s hodc thé
ké toan chi tiét theo yéu cau quan ly. Cubi thang cong cac sé hodc thé ké toan chi tiét
theo tig ndi dung sau do6 1ap cac bang tong hop chi tiét va kiém tra dbi chiéu giira cac
bang téng hop chi tiét voi cac tai khoan trén sd cai. Sau khi kiém tra d6i chiéu khép
dung tong s6 phat sinh No va téng sé phat sinh C6 cia tat ca cac tai khoan tong hop
trén bang can di s6 phat sinh voi tong sb tién cia s6 dang ky ching tir ghi s6 va céac
d6i chiéu ding va hop logic, sb liéu trén bang can ddi s6 phat sinh, s6 céi, cac bang
tong hop chi tiét va cac tai liéu lién quan dung lam cin ctr dé 1ap cac bao cao ké toan.

C6 thé md ta trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ching tir ghi s6 qua so do
sau day:
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So d6 8.3: Trinh tu hach toan theo hinh thirc
ké toan chimg tir ghi sé

Chimg tir k€ todn

}

Béng t6ng hop
Chimg tir k€ todn
cung loai

|
CTGS CHUNG TUGHI SO

!

...... }---------c SéCAl Béngto'nghqp
chi tiét

p—

.
=
]

i TET T T )

SO, thé k€ todn
chi tiét

Bang can d6i
s8 phét sinh

AN

BAO CAO TAI CHINH

Chu thich:
— Ghi hang ngay hodc dinh ky
= Ghi cudi thang
<«— Quan h¢ doi chiéu, kiém tra
6.2.4. Hinh thirc ké todan Nhat ky chirng ti.

Hinh thirc ké toan nhat ky chimg tir khac véi cc hinh thirc ké toan khac, hinh
thirc ké todn nhat ky chimg tir tudn thu theo mot sé nguyén tic chi yéu sau day:

- M s6 ké toan theo vé C6 cua céc tai khoan két hop véi viée phan tich cac
nghiép vu kinh té phat sinh bén Cé ciia mdi tai khoan déi tmg véi No cac tai khoan lién
quan.

- Két hop chat ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty
thoi gian voi viéc phan loai cac nghiép vu kinh té d6 theo ndi dung kinh té (trén tai
khoan ké toan).

- Két hop rong rai viéc hach toan tong hop vai viéc hach toan chi tiét cta dai
bd phan cac tai khoan trén ciing mot s6 ké todn va trong cing mot qua trinh ghi chép.

- Két hop viéc ghi chép ké toan hang ngay véi viéc tap hop dan céc chi tiéu
kinh té can thiét cho cong tac quan Iy va 1ap bao cio.
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- Dung cac mau so in san quan h¢ doi ung ti€u chuan cua tai khoan va cac chi
tiéu hach toan chi tiét cac chi tiéu bao bi€u quy dinh.

* Cac loai so ké toan

Nhitng s6 sach ké toan chi yéu dugc sir dung trong hinh thirc ké toan nhat ky
chting tir bao gdm:

- Nhat ky chiing tir: Nhat ky chimg tir 13 s6 ké toan tong hop két hop hé théng
cac nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh ty thoi gian va phan loai theo noi dung kinh
té. Nhat ky chung tir duge mo theo vé Co cua tai khoan, d6i tng voi No cac tai khoan
lién quan. Nhat ky chtng tir mé cho tat ca céac tai khoan, ¢ thé mé mot nhat ky ching
tor cho mot tai khoan, hoac mé mot nhat ky chung tur dé dung chung cho mdt sb tai
khoan c6 noi dung kinh té giéng nhau, hay c¢6 quan hé mat thiét voi nhau. Khi mo nhat
ky chimng tir ding chung cho nhiéu tai khoan, thi trén nhat ky ching tir d6, s liéu phat
sinh ctia mdi tai khodn dugc phan anh riéng biét & mot sb dong hodc mét s6 cot cho
moi tai khoan.

Nhat ky ching tir chi tap hop s6 phat sinh bén C6 cua tai khoan, phén tich
theo céc tai khoan dbi img No. Riéng ddi v6i cac nhat ky ching tir ghi Cé céc tai
khoan thanh toan dé phuc vu yéu cau phan tich va kiém tra, ngoai phan chinh dung dé
pha anh s6 phét sinh bén Co, con co thé bd tri thém cac cot dé phan anh sb phat sinh
No.

Nhat ky ching tir mé theo timg thang, hét mdi thang phai khoa s6 nhat ky
chtng tir cii va mé nhat ky ching tir moi cho thang tiép theo. Mdi 1an khoa s6 cii, mé
sO m&i phai chuyén toan bd s6 du can thiét sang s6 mdi. Nhat ky chimg tir phai mé
theo cac mau biéu quy dinh, c6 10 miu biéu quy dinh, tir Nhat ky ching tir s6 1.. dén
s6 10. Co s¢ dit liéu duy nhat dé ghi vao sb cai 1a nhat ky ching tir, theo hinh thirc nay
mdi thang chi ghi vao so cai 1 1an vao ngay cudi thang, ghi 1an luot tir nhat ky ching tir
$6 1,2, ... dén sb 10.

- Bang ké: Bang ké dugc st dung trong truong hop, khi céc chi ti€u hach
toan chi tiét cia mot sb tai khoan khong thé két hop truc tiép trén nhat ky chung tir
dugc. Khi st dung bang ké thi ching gbc cung loai trudc hét dugce ghi vao bang ké
cubi thang cong sb lidu cia cac bang ké dugce chuyén vao nhat ky ching tir ¢ lién
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quan. Bang ké phan 16n mé theo vé Co cua tai khoan. Riéng dbi v6i cac nghiép vu vé
vbn bang tién, bang ké dugc md theo vé No. Pi voi bang ké dung dé theo ddi cac
nghiép vu thanh toan, ngoai s6 phat sinh C6, con phan anh sé phat sinh No, s du dau
ky va sb du cudi ky cua tung tai khoan chi tiét theo tung khach ng, chu nog, tiing khoan
thanh toan.

- 86 cdi: S6 cai 1a s6 ké toan tong hop md cho ca nam, mdi trang s6 dung cho
mot tai khoan, trong d6 phan anh sb phat sinh No, s6 phat sinh C6 va s6 du cudi thang.
S6 phét sinh C6 cua mdi tai khoan duoc ghi vao sb cai 1y tir nhat ky ching tir ghi Co
tai khoan do, s phat sinh No duoc phan 4nh chi tiét theo timg tai khoan ddi tng C6 lay
tir cac nhat ky chimg tir c6 lién quan, s6 cai chi ghi mot 1an vao ngay cubi thang sau
khi da khoa s6 kiém tra d6i chiéu sd liéu trén cac nhat ky chimg tir.

- 86 hodic thé ké toan chi tiét: Trong hinh thtc ké toan nhat ky ching tir, viée
hach toan chi tiét cua dai bd phan céc tai khoan dugc thuc hi¢n két hop ngay trén céc
nhat ky ching tir hodc bang ké ciia cac tai khoan d6 vi vy khong phai mé cac so hodc
thé ké toan chi tiét riéng. Ddi véi tai san cb dinh, vat tu hang hoa, thanh phém va chi
phi san xuat can phai nim chéc tinh hinh bién dong thuong xuyén va chi tiét theo timg
loai, tirng thu, tung doi tuong, hach toan ca vé s lugng 1an gia tri nén khong thé phan
anh két hop day du trong Nhat ky ching tir va bang ké dugc ma bat budc phai mo sd
hoic thé ké toan chi tiét riéng. Trong trudng hop nay ké toan cin ctr vao yéu cdu quan
ly va diéu kién cu thé dé mo s6, thé cho phu hgp. Khi md s hoidc thé ké toan chi tiét,
cudi thang can ctr vao s6 thé ké toan chi tiét 1ap bang tong hop chi tiét theo timg tai
khoan tong hop dé d6i chiéu véi sd cac va véi cac nhat ky chung tir, bang ké c6 lién
quan.

Cin ctr dé ghi vao s sach ké toan chi yéu trong hinh thire nhat ky chimg tir 1a
cac chimg tir gdc. Tuy nhién, dé don gian va hop 1y cong viéc ghi chép ké toan hang
ngay con sir dung hai loai chimg tir tong hop phd bién 1a bang phan bd va td khai chi
tiét. Bang phan bd duoc dung cho céc loai chi phi phat sinh nhiéu lan va thuong xuyén
nhu vat liéu, tién luong, hodc doi hoi phai tinh toan phan bd nhu khau hao tai san cb
dinh phan bo vat ré tién mau hong, phan bd lao vu san xuit phu. Khi st dung bang
phan bd thi chimg tir gdc trude hét duoc ghi vao bang phan bo, cudi thang sb lidu &
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bang phan b6 dugc ghi vao bang ké va nhat ky chimg tir ¢6 lién quan. To ké chi tiét
cling 13 loai chung tir ding dé tong hop va phan loai chimg tir gdc. Khi sir dung cac to
ké chi tiét thi sb liu tir ching tir gbc trude hét duoc ghi vao to ké chi tiét cudi thang s6
lidu cta cac to ké chi tiét dugc ghi vao cac nhat ky ching tir va bang ké lién quan.

* Trinh tw ghi s

Trinh ty ghi chép ké toan trong hinh thirc nhat ky chimg tir nhu sau:

Hang ngay cin cr vao cac chimg tir gbc dd duge kiém tra 13y s6 liéu ghi truc
tiép vao nhat ky ching tir hoidc bang ké c6 lién quan.

Truong hop ghi hang ngdy vio bang ké thi cudi thang phai chuyén sb liéu
tong ciia bang ké vao nhat ky ching tir.

Di v6i cac loai chi phi san xudt hodc luu thong) phat sinh nhiéu lan hoic
mang tinh chat phan bd, thi cdc chung tir goc trudc hét duoc tap hop va phan loai trong
cac bang phan bo, sau d6 ldy sé liéu cua bang phan bo ghi vao bang ké va nhat ky
ching tir ¢6 lién quan cudi thang khoa s6 cac nhat ky ching tir, kiém tra d6i chiéu sé
lidu trén cac nhat ky ching tir khi thdy khép dung hon logic thi 1ay s6 lidu cua cac nhat
ky chung tir ghi tryc tiép vao so cai.

Doi voi cac tai khoan phai mé sé hodc thé ké toan chi tiét thi ching tir goc
sau khi ghi vao nhat ky ching tir, hodc bang ké dugc chuyén sang cic bo phan ké toan
chi tiét dé ghi vao s6 hodc thé ké toan chi tiét. Cubi thang, cong céc s6 hodc thé ké toan
chi tiét, 1ap cac bang tong hop chi tiét theo ting tai khoan dé d6i chiéu véi so cai. Sau
khi d6i chiéu khop ding, s liéu & s6 cai va mot sd chi tiéu chi tiét trong nhat ky ching
tir, bang ké va cac bang tong hop chi tiét 1a co sd dé 1ap bang can d6i ké toan va céc
bao c4o ké toan khac.

C6 thé mé ta trinh ty ghi sb theo hinh thirc ké toan Nhat ky chtng tir theo so

d6 sau day:
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So d6 8.4: Trinh tir hach todn theo hinh thirc ké toén
Nhit ky chirng tir

Chimg tir k€ todn va
cic bang phan b3

Bing ké «>| NHATKY - SG va thé k& todn
. —>| CHONGTU [© | chi tiét

I

v

X Béng t6ng hop
SO CAl chi tiét
BAOCAO |t
TAI CHINH

Chii thich:
——— Ghi hang ngay
= Ghi cudi thang
+«— Quan h¢ ddi chiéu

6.2.5. Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

* Ddc trung co ban va cdc loai so ké toan cua hinh thwrc ké toan trén may vi

tinh

Dic trung co ban cta hinh thirc ké toan trén may vi tinh 1a cong viéc ké toan
duoc thuc hién theo mdt chuong trinh phﬁn mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém
ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic cia mot trong bon hinh thirc ké toan hodc két
hop cac hinh thirc ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong hién thi day du
quy trinh ghi s6 ké toan, khong phai in duoc day du so ké toan va bdo cdo tai chinh
theo quy dinh.

- Cac loai s6 ctra Hinh thirc ké toan trén may vi tinh: Phan mém ké toan dugc
thiét ké theo hinh thuc ké todn nao s& co cac loai s6 cta hinh thirc ké toan d6 nhung

khong hoan toan giéng mau so ké toan ghi bang tay. Pbi voi hinh thirc ké toan trén
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may vi tinh cac loai s6 rat da dang, phong phu, dic biét cac so ké toan chi tiét. Tuy theo
yéu cau quan 1y ma ké toan st dung cac loai s6, in 4n luu trit cho phu hop.

* Trinh tw ghi sé ké todn theo Hinh thirc ké todn trén may vi tinh

Hang ngay, ké toan cin ctr vao ching tir hodc Bang tong hop chimg tir ké
toan cung loai da duoc kiém tra, dugc dung lam can ctr ghi s6, xac dinh tai khoan ghi
No, tai khoan ghi C6 dé nhdp dir li€u vao may vi tinh theo céc bang, biéu dugc thiét ké
san trén phan mém ké toan.

Theo quy trinh cua phén mém ké toan, cac thong tin dugc ty dong nhap vao
sO ké toan tong hop (S6 Cai hodc Nhat ky - S6 Cai) va cac so thé ké toan chi tiét lién
quan.

Cubi thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién cac
thao tac khoa sb (cong sé) va l1ap bao cdo tai chinh. Viéc ddi chiéu gitia sb liéu téng
hop voi s6 liéu chi tiét duoc thuc hién tu dong va luén dam bao chinh xéc, trung thuc
theo thong tin da duoc nhap trong ky. Nguoi 1am ké toan c6 thé kiém tra, dbi chiéu s6
lidu gitta s6 ké toan v&i bao cdo tai chinh sau khi d3 in ra gidy.

Thuc hién cac thao tac dé in bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cubi nam sb ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét duot in ra
gidy, dong thanh quyén va thyc hién cac tha tuc phap 1y theo quy dinh vé so ké toan
ghi bang tay. C6 thé mo ta trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan trén may vi

tinh theo so do sau day:
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So d6 8.5: Trinh tir hach toén theo hinh thirc
ké todn trén may vi tinh

CHUNG TUKE
TOAN | - SO KE TOAN
MPEHL?:ﬁ - S6 téng hop
TONG HOP
%ONG U L 1 - Béocfo i chinh
KE TOAN = \|- Bdo cdo ké todn
CUNG LOAI [ May vitinh | quin b
Ghi chu:

— Nhap s0 liéu hang ngay
== [n 50, bdo cdo cuoi thang, cudi nim

*—* Doi chieu, kiém tra.



Chirong 7: TO CHUC CONG TAC HACH TOAN KE TOAN
7.1. Y nghia va nhiém vu ciia to chirc cong tic hach toan ké toan
7.1.1. Y nghia
Tb chirc cong tac ké toan khoa hoc, hop ly nham dam bao cho ké toan thuc
hién ddy du chirc ning, nhiém vu va yéu cau quy dinh, phat huy duogc vai tro cua ké
toan trong quan ly kinh té, dé ké toan tré thanh cong cu quan 1y kinh té dac lyc cua
doanh nghiép. T6 chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép phai:
- Phu hop voi chuan muc va ché do ké toan hién hanh.
- Phu hop voi dac diém SX — KD, quy mo, dia ban hoat dong cua DN
- Phu hop voi kha nang va trinh d6 cua doi ngii can bo ké toan.
- Xuét phat tir nhu cau thong tin ciia nguoi ra quyét dinh.
- Pam bao tiét kiém va c6 hiéu qua
7.1.2. Nhiém vu
- T6 chirc khoa hoc va hop 1y cong tac ké toan & DN, t6 chirc hop 1y bo may ké
toan, phan céng nhiém vu rd rang ting bd phan ké toan — mdi quan hé giira cac bo
phan.
- Van dung ding hé thdng tai khoan ké toan, a4p dung hinh thirc ké toan phu hop
- Trang bi, st dung phuong tién k¥ thuat tinh toan, thong tin hién dai vao cong tac
ké toan, nang cao trinh do doi ngii can bo, nhan vién ké toan.
- Quy dinh mbi quan hé giira phong ké todn véi cac phong, ban, bo phan khac
trong DN ¢6 lién quan dén cong tac ké toan.
- T6 chire thuc hién kiém tra ké toan trong ndi bo DN.
7.2. Noi dung to chirc cong tic hach toan ké toan
7.2.1. Té chitc vin dung hé thong chirng tir ké todn
Hé thng chtng tir ké toan ap dung cho cac DN do Nha nuéc ban hanh gdm:
Chung tir ban hang, chimg tir thanh toan, ching tir hang ton kho, chung tir tién té,
chung tir lao dong tién luong, chung tor TSCD.. Dbi voi cac loai chung tu bat budc, ké

toan DN phai tuan thil vé biéu mau, ndi dung, phuong phap 1ap. Ddi véi cac loai ching
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tir hudng dan ké toan DN c6 thé van dung phtl hop theo yéu cau quan 1y hoat dong cua
DN. K& toan truéng DN phai quy dinh trinh tu va xir Iy chimg tir ké toan:

- Lap day du, kip thoi cac ching tir ban dau vé cac nghiép vu kinh té phat sinh,
kiém tra, hoan thién chimg tir ké toan, t6 chirc luan chuyén chimg tir theo timg loai cho
cac bo phan dé theo doi ghi s6, Iuu trir.

- Chung tir phong ké toan DN phai t6 chirc quan 1y cap phat, in san chimg tir chat
ché ngay tir hach toan ban dau. Chuyén, xtr Iy ching tir ké toan khoa hoc dung véi ché
dd quy dinh, phai hop vdi hoat dong SX-KD cuia DN

7.2.2. Té chirc vin dung hé thong tai khodn ké todn

Hé thdng TK ké toan DN dugc xay dung phu hop- dap tmg yéu cau, dic diém
ctia nén kinh té thi trudng & nude ta hién nay. Van dung, dép ung yéu cau xu 1y théng
tin bang may tinh.

Hé thong TK ké toan DN hién nay gom 9 loai TK. Viéc sap xép va phan loai
TK ké toan dam bao tinh can ddi giita Von — Ngudn von, giira Thu nhap — Chi phi
trong hoat dong SX- KD. Cian cir vao murc do luu théng gidm dan cta Tai san va dam
bao mdi quan hé véi cac bao cao ké toan DN. Pong thoi, xdy dung danh myc va cach
thirc ghi chép cac TK cap III, IV... phuc vu quan 1y DN.

7.2.3. Té chitc vin dung hinh thirc ké todn

C6 4 hinh thirc to chirc s6 ké toan. Mdi hinh thirc ké toan déu c6 quy dinh cac
loai s6 ké toan sur dung, ¢6 uu — nhuoc diém riéng. Can cu vao dac diém SX- KD, quy
mod hoat dong ctia DN, kha nang trinh d§ cia doi ngii can bd ké toan, diéu kién va
phuong tién k¥ thuat hién ¢ cta don vi ma ap dung hinh thire ké toan phu hop.

7.2.4. Té chivc h¢ théng bdo cdo ké todn

Cudi mdi ky (cudi thang, quy, ndm) ké toan tong hop sé liéu 1ap bao cio tai
chinh theo quy dinh dé phan anh tinh hinh tai chinh thang, quy, nam d6. Cac bao cio
tai chinh quy, nam phai duoc giri di kip thoi theo dung ché do quy dinh cho cac noi
nhan bao cao.

BA4o cdo tai chinh bat budc: Bang can ddi ké toan, bao cao két qua hoat dong
SX KD, bao céo luu chuyén tién té, ban thuyét minh bao céo tai chinh phai t6 chirc ghi
chép theo ding mau biéu, chi tiéu quy dinh
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Béo cao hudng dan: Phai can ctr quy dinh va yéu cau quan 1y ctua nganh, DN
xay dyung biéu mau, chi tiéu phu hop nham cung cap s6 liéu chinh xac, kip thoi phuc vu
cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong cia DN

7.2.5. Té chikc trang bi va irng dung cdc phwong tién va kj thudt tinh todn

Viéc str dung cac phuong tién ki thuat tinh toan hién dai trong cong tac ké
toan 1a hét strc can thiét, nham dap tmg kip thoi thong tin can thiét cho cong tac quan
ly. M&i don vi can trang bi cac phuong tién va k¥ thuat tinh toan, dong thoi c6 ké
hoach boi dudng nhan vién ké toan c6 trinh do, chuyén mon va kha ning sir dung thanh
thao cac phuong ti¢n hién dai.

7.2.6. Té chivc bd mdy ké todn

Bo6 may ké toan ciia don vi 1a tap hop nhitng ngudi lam cong tac ké toan trong
don vi cung nhiing trang thiét b, phuong tién k¥ thuat tinh toan dé thyuc hién toan bd
cong tac ké toan cua don vi. Cac don vi ké toan phai bd tri nguoi lam ké toan, ngudi
lam ké toan trudng theo dung tiéu chuan.

- Nguoi 1am ké toan phai ¢6 cac tiéu chuan sau day:

+ C6 pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, ¢ ¥ thirc chip
hanh phép luat.

+ C6 trinh d§ chuyén mon, nghiép vu ké toan.

- Nguoi 1am ké toan c6 quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan.

- Nguoi 1am ké toan co trach nhiém tuan thu cac quy dinh cta phap luat vé ké
toan, thuc hién cong viéc dugc phan cong va chiu trach nhiém vé chuyén mén, nghiép
vu cia minh

- Khi thay d6i ngudi 1am ké toan, nguoi lam ké toan cii phai co trach nhiém ban
giao cong viéc ké toan va tai liéu ké toan cho nguoi 1am ké toan méi. Nguoi lam ké
toan cii phai chiu trach nhiém vé cong viéc ké toan trong thoi gian minh lam ké toan.

- Tb chirc bd may ké toan hop 1y, gon nhe, hoat dong c6 hiéu qua nham cung cip

thong tin kip thoi, chinh x4c, day du va hiru ich cho cong tac quan 1y
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